Csanddpalota Viros Onkormdnyzatdnak,
Kozbeszerzési szabdlyzata

Csanadpalota Véaros Onkormanyzati Képvisel6-testiilete a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIIIL torvény (a tovdbbiakban: Kbt) 27. § (1) bekezdése, valamint az elektronikus
kozbeszerzés részletes szabalyairél szolo 424/2017. (XII 19.) Korményrendelet (a
tovabbiakban: EKR) 6. § (11) bekezdése alapjan kozbeszerzési szabalyzatat a kozbeszerzési
eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének feleldsségi rendjének, a
neveben eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek feleldsségi
korének és a kozbeszerzési eljarasai dokumentdlasi rendjének megallapitasa érdekében az
alabbiak szerint alkotja meg:

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.

E kozbeszerzési szabélyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy rogzitse az Onkormanyzat
kozbeszerzési eljardsai elkészitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének feleldsségi
rendjet, a nevében eljard, illetbleg az eljardsba bevont személyek, illetdleg szervezetek
felelGsségi korét €s a kozbeszerzési eljarasai dokumentildsi rendjét, ezen beliil kilondsen az
eljaras sordn hozott dontésekért felel6s személy(eke)t, illetdleg testiileteket.

2.

A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed minden olyan, a Kbt hatalya ald tartozo, — a
kozbeszerzés targyat képezd és kivételi korbe nem tartozé — 4rubeszerzés, épitési beruhazas,
epitési koncesszid, valamint szolgaltatds és szolgaltatisi koncesszié megrendelésére
(tovabbiakban: kozbeszerzés), ahol az Onkormanyzat jar el ajanlatkéréként és a kozbeszerzés
cricke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a mindenkori kozbeszerzési
¢rickhatarokat. A szabalyzat szervi hatalya kiterjed Csanddpalota Véaros Onkormanyzatanak,
¢s intézményeinek, igy a Csanadpalotai K6zos Onkormanyzati Hivatal, a Miivelédési Haz, a
Varosi Konyvtar kozbeszerzéseire, a Csanadpalotai Roma Nemzetiségi Onkorményzat és a
Csanadpalotai Roman Nemzetiségi Onkormanyzat, tovabbé az Onkorményzat gesztorsagaval
mikodd oOnkormdnyzati tarsuldsok, a Csanadpalota Térségi Szocialis és Gyermekjolléti
Tarsulas, a Csanadpalota Térségi Koznevelési Tarsulss, a Csandd Mikro-térségi
Teriiletfejlesztési Onkormanyzati Tarsulas és azok mtézményeinek kozbeszerzéseire.

L fejezet
A kizbeszerzési eljarasok tervezésével dsszefiiggd feladatok

(1) A kozbeszerzési tervet az Onkorményzat éves koltségvetésének elfogadasat kovetden, az
abban foglalt feladatokat figyelembe véve, legkésébb a targyév marcius 31. napjaig kell
elkésziteni, melyben szerepeltetni kell a kozbeszerzési terv elkészitése eldtt inditott
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kozbeszerzési eljaras(oka)t is. Elére nem lathaté okbol eldalit kozbeszerzési igény vagy
egyeb valtozds esetén a kozbeszerzési tervet modositani kell az 1gény vagy egyéb
valtozas felmerulésekor A Kbt. 42. §-a szerinti kozbeszerzési tervet a jegyzd késziti eld
¢s a Gazdasagi, Teriiletfejlesztési, Jogi és Ugyrendi Bizottsag véleményezi, a képviseld-
testiilet hagyja jova. A kozbeszerzési terv EKR-ben torténd rogzitésérdl Csanadpalotai
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal kozbeszerzésekért felelds koztisztviseldje gondoskodik.

A Kbt. altal elbirt eldzetes ta’ljékoztat()kat__(Kbt. 38. §) adott esetben a jegyzd késziti elb, a
Gazdasagi, Teruletfejlesztési, Jogi és Ugyrendi Bizottsag véleményezi, a képviseld-
testillet hagyja jova.

A Kbt. 43. § (1) bekezdés g) pontja szerinti éves Osszegezést a jegyzd késziti elo, a
Pénziigyi Bizottsag véleményezi, a képviseld-testillet hagyja jova.

. 1L fejezet
Altalanos szabalyok

1. Cim
A kbzbeszerzési eljardsok el6készitése

A kozbeszerzési eljardsok elokészitését (Kbt. 4. § 22. pont , kozbeszerzés elGkészitése: az
adott kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges
cselekmények elvégzése, igy kilondsen az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és
piacfelmérés, eldzetes piaci konzultacid, a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, a
kozbeszerzési dokumentumok el6készitése), valamint az eljards sordn a kiegészitd
tijékoztatds nyujtisat az Elokészitd Munkacsoport (a tovébbiakban: Munkacsoport)
vegzi. A Munkacsoport tagjainak megfeleld szakértelemmel kell rendelkezni.

A kozbeszerzési eljarasokat az EKR-en keresztiil kell el6késziteni, a hirdetménnyel
indul¢ eljarasok esetén a hirdetményeket feladni, a nem hirdetménnyel indul6 eljarisok
esetén az osszefoglald tajékoztatdt feladni, valamint a felhivast a gazdasagi szereplok
felé megkiildeni.

A Munkacsoport tagjait és vezetdjét - a kozbeszerzés jellegétol fiiggden - a polgarmester
jeloli ki. A Munkacsoport tagjaként, vezetéjeként kijelolhetd:
a.) az 6nkormanyzat hivatala koztisztviseldje,
b.) a kozbeszerzéssel érintett intézmény vezetdje,
c.) a kdzbeszerzési eljaras targya szerint sziikséges szakért6, megfeleld
szakértelemmel rendelkezd szervezet,
d.) kozbeszerzési tanacsado.

A Munkacsoport vezetdje, tagjai vonatkozasdban a Kbt 25. §-aban foglalt
dsszeférhetetlenségi szabalyokat kell alkalmazni. A Munkacsoport vezetdje, tagja az
Osszeférhetetlenségi okok fenn nem allasardl, valamint a kézbeszerzési eljaras soran
tudomaséra jutott iizleti titok (2018. évi LIV. torvény 1. § (1) bekezdés) megbrzésérdl a
Jelen szabélyzat 1. sz. fiiggeléke szerint kételes irdsban nyilatkozni.



(5) A Munkacsoport tagja kételes haladéktalanul jelezni a Munkacsoport vezetbjének, a
Munkacsoport vezetje a polgarmesternek, ha az eljaras soran a (3) bekezdésben foglalt
nyilatkozat megtételét kovetden all be osszeférhetetlenségi ok.

(6) A Munkacsoport altal készitett, az eljards el6készitéséhez kot6ddé hirdetményeket,
felhivasokat a Gazdasagi, Teriiletfejlesztési, Jogi és Ugyrendi Bizottsag hagyja jova, a
kozzétételikrdl, illetve az Ajanlattevéknek valo megkiildésitkrdl a Munkacsoport
gondoskodik.

2. Cim
Az ajinlatok felbontisa és elbiraldsa

(1) Az ajanlatoknak az esetleges hidnypétlas, felvilagositas vagy indoklds megadésat kovetd
elbiraldsat legalabb 3, legfeljebb 5 f8s Biralo Bizottsag végzi. A Bizottsag tagjainak a
kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, Jogi és pénziigyi szakértelemmel kell
rendelkezni.

(2) A Biralé Bizottsag tagjait a polgarmester Jeloli ki, a II. Fejezet 1. cim (3) bekezdésében
foglaltak megfeleld alkalmazasaval.

(3) A Biralo Bizottsag tagjainak osszeférhetetlenségére vonatkozéan a II. Fejezet 1. Cim 3)-
(4) bekezdésében foglaltakat megfelelden kell alkalmazni.

(4) A Biralé Bizottsag elsd, alakuld iilésén tagjai koziil egyszer(i szotobbséggel elnokot
valaszt.

(5) Az ajanlatok felbontasat az EKR automatikusan végzi az ajanlattételi hatarid6 lejartat
koveté 2 6ra mulva, melyr6l bontdsi jegyzbkonyvet készit a rendszer. A bontsi
Jegyzdkonyv ajanlattevok felé torténd tovabbitasa a Munkacsoport feladata.

(6) A Biralo Bizottsag a Kbt. 27. § (4) bekezdésében foglaltak szerint irasbeli szakvéleményt
¢s dontési javaslatot készit. A Biralé Bizottsag munkdjarol jegyzokonyvet készit, melyet
alairasaval az elnok hitelesit. A Biralé Bizottsag adminisztraciés teenddinek ellatisat a
Jegyzd altal kijelolt koztisztviseld végzi, akit a kozbeszerzési eljaras soran tudomasara
Jutott tizleti titok vonatkozasaban titoktartasi kotelezettség terhel, melynek megdrzésérsl
irdsban nyilatkozatot kell tennie.

(7) Ajanlattevd kizarasardl, szerzodés teljesitésére valo alkalmatlanni nyilvanitasarél,
valamint ajénlat egyéb okbol, valé érvénytelennek nyilvanitdsarél a Biralé Bizottsag
clbterjesztése alapjan a Képviselé-testillet dont. A dontésr6l és a dontés indokairdl az
crintett ajanlattevé tajékoztatisa a Biralo Bizottsag feladata,

(8) A kézbeszerzési eljarast lezar dontést a képvisel6-testiilet hozza meg.

(9) A kozbeszerzési eljaras eredményét a polgarmester hirdeti ki.

(10) Az eljards eredményérél késziilt Osszegezés és tdjékoztaté megkildése a Birdld
Bizottsag feladata.



3. cim
A szerzddés

(1) A képviseld-testiilet dontésének megfeleld ajanlattévovel a szerzédés megkotése
polgarmester feladata.

4 cim
Kozbeszerzési szakérté eljardsa

(1) Kozbeszerzési szakértd megbizasa esetén az aldbbi feladatokat latja el a kozbeszerzési
eljarasban:
® A szakmai elbirdsokat figyelembe véve az Ajanlatkérd altal szolgaliatott adatok
alapjan elkésziti a kozbeszerzés becsiilt értéke alapjan, valamint az Ajanlatkérd altal
rendelkezésére bocsatott részletes miiszaki tartalom alapjan az ajanlattételi felhivast
¢s dokumentaciot.
Gondoskodik az elfogadott hirdetmények kozzétételérd.
Kozremikodik az eljards soran érkezett észrevételek és kérdések megvalaszolasaban.
Ennek soran irasos anyagot készit az ¢észrevételekrdl, kérdésekrdl. A hozza érkezett
anyagokat haladéktalanul tovabbitja Ajanlatkérd részére.
Eljar az esetleges hianypétlasok kérdésében.
* Kozremiikodik a Biralo Bizottsag iilésein, elkésziti és alairatja az 6sszeférhetetlenségi
nyilatkozatokat.
A Biralé Bizottsag tiléseirdl jegyzokonyvet készit.
Kozremiikodik az ajanlatok bontdsa soran.
Megfeleléen indokolt javaslatot készit arrol, hogy mely ajanlatokat kell
ervénytelenné, és mely ajanlattevéket kell alkalmatlanna nyilvanitani. Elkésziti az
esetleges hidnypoétlasi felhivasokat. Elézetesen feldolgozza az ajanlatokat, és dontés-
elokészitd javaslatot készit a Biralo Bizottsag valamint az Ajanlatkérd szamara.
¢ Elkésziti az ajanlatokrol a Kbt.-nek megfelelé osszegezést, kozremiikodik az cljaras
eredményének kihirdetésében.
* OSegitséget nyljt az eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerz6dés
megkotéséhez.
* Az eredményhirdetést kovetd 8 napon beliil az gy valamennyi iratat dtadja
Ajanlatkér6 részére.
(2) A kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval megbizott szakérté a kapcsolatot elsddlegesen a
Munkacsoporttal tartja.

I11. fejezet
Kiilonleges szabalyok

1. cim
A két szakaszbol allé eljardsok kozos szabalyai

A két szakaszbol all6 eljarasoknal a II. fejezet szablyait kell alkalmazni, azzal, hogy a
részvételi jelentkezés felbontasara, elbirdldsara, a részvételi jelentkezések elbiralasardl szold



tajékoztatora, valamint a részvételi szakasz eredményhirdetésére az ajanlatra vonatkozo
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

2. cim
A tdrgyaldsos eljarisokra vonatkozé kiilonleges szabalyok

A targyaldsos eljarasban a targyalasok lefolytatasiara a Polgarmester jogosult. A
targyaldsokrdl az SZMSZ és az Otv. Szabilyai szerint jegyzokonyvet kell késziteni.

3. cim
A tervpélydzatra vonatkozé kiilonos szabalyok

(1) A tervpalyazatra vonatkozoéan a TI. fejezet szabalyait - a jelen cim rendelkezései szerint -
kell megfelelden alkalmazni.

(2) A Munkacsoport és a Biralo Bizottsag tagjai csak természetes személyek lehetnek.

IV. fejezet
Egyéb rendelkezések

(1) A Kbt. 46. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a kozbeszerzési eljaras minden
mozzanata az eldkészitéstdl az eljaras alapjan kotott szerzédés teljesitéséig terjedéen irasban
dokumentalando.

(2) Az (1) bekezdés szerinti irisos dokumentumok az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltaknak
megfelelden keriilnek iktatasra és a Kbt. 46. § (2) bekezdésében foglaltak szerint 5 évig
megorzésre.

(3) A kozbeszerzési eljarasokat a belsé ellendrzés Utjan ellendrizni kell.

(4) A Kozbeszerzési Dont6bizottsag eljarasaban, a kozbeszerzésekkel kapcsolatos polgari
perekben, valamint a békéltetési eljarasban az onkormanyzatot a polgdrmester képviseli.

(5) AKbt. 37. § szerinti kozzététel és adatszolgaltatas szabalyainak betartasa a Munkacsoport
feladata.

(6) Nemzetiség dnkormanyzatok esetében ahol e Szabalyzat Képvisel6-testiiletet emlit, ott
nemzetiségi  6nkormanyzat  képviseld-testitletét, polgarmester  helyett nemzetiségi
onkorményzat elnokét kell megfeleléen hasznalni, Tarsulasok esetében ahol e Szabalyzat
képvisel6-testiiletet emlit, ott Tarsulasi Tanacsot, polgarmester helyett a Tarsuldsi Tandacs
Elnokét kell megfeleléen haszndlni. Az éves kozbeszerzési tervet, az Kbt. 38. § szerinti
clzetes tajékoztatokat, a Kbt. 43. § (1) bekezdés g) pontja szerinti éves Osszegezést a



Nemzetiségi Onkonnényzatok eseteben a nemzetiségi 6nkorményzat képvisel6-testiilete,
Tarsulasok esetében a Tarsul4si Tanacs véleményezi és hagyja jova. Téarsuldsok és
intézményeik kozbeszerzései esetén a Szabalyzat II. fejezet 1. cim (3) bekezdése kiegésziil a
tarsult énkorményzatok hivatalainak koztisztviseldivel.

V. fejezet
Zar6 rendelkezések

(1) E szabalyzat 2018. 09.15. napjan Iép hatalyba, ezzel egyidejiileg a 85/2012. (V. 30.) Kt.h.
szamu hatdrozattal | Ovahagyott tobbszor médositott &s egységes szerkezetbe foglalt
Kézbeszerzési Szabalyzat hatélyat veszti.

(2) E szabalyzat rendelkezéseit g hatélybalépését kovetden megkezdett kozbeszerzésekre,
kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzbdesekre, tervpalyazati eljarasokra és az
azokkal kapcsolatban kérelmezett, kezdeményezett vagy hivatalbol inditott jogorvoslati
eljdrdsokra, illetéleg kérelmezett bekéltetési eljarasokra kell alkalmazni.

Csanadpalota, 2018. szeptember 12.

Vyeg ol gy

Nyergesne Kovics Erzse'h%r
Dpolgdrmester hS Y

Ziradék:
Csanadpalota Viros Onkorményzatanak kozbeszerzési szabélyzatat a Képviselo-testiilet
186/2018. (09.14.) Kt. hatarozataval Jjovahagyta.

Csanadpalota, 2018. szeptember 14. ro;
Nyergesné Kovics E. rzse’ﬁég %
polgdarmester




