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Jovahagyta Csanadpalota Véros Polgarmestere a 83/2020. (XII. 02.) szamu hatérozataval, a
kataszirofavédelemrol és a hozza kapcsolodd egyes torvények modositasarol szolo 2011, évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan, Csanadpalota Varosi Onkormanyzat Képviseld-
testitlete feladat- és hataskorében eljarva.
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Csanadpalota Varosi Onkormanyzat, a Csanadpalotai Ko6zos Onkorményzati Hivatal, valamint
koltségvetési szervei tekintetében a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,
és a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalanak szabdlyait az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. toérvény (a tovabbiakban:
Infotv.), a kozérdekti adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl szolo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet), a kozzétételi listakon szerepld adatok
kozzétételéhez szitkséges kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (XI. 27.) THM rendelet (a
tovabbiakban: IHM rendelet), a kovetkezok szerinthatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabdlyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy Csanadpalota Varosi Onkormanyzat meghatarozza és elsegitse a kozérdeki
adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesilését, a kozérdekli adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az ugyintézésben résztvevd személyeket, rogziti az adatokat megismerni
kivano személy jogait és kételezettségeit, valamint meghatirozza az adatszolgaltatonak a jogait és
kotelezettségeit.

A szervezet rendszeresen, elektronikus uton, vagy mas modon kézzéteszi, tovabba erre irdnyuld igény
esetén hozzaférhet6ve teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

Meghatarozza a honlapon kézzétételre keriilé kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az
adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az adatkozld elektronikus kozzététellel, a folyamatos
hitelesség biztositdsdval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapesolatos
kotelezettségeit, valamint a kézzétételi eljarast.

Ennek érdekében a szabalyzat a www.csanadpalota.hu honlapon kézzétételre keriil.

2. A szabalyzat hatilya

A szabélyzat hatalya kiterjed
a) Csanddpalotai Varosi Onkormanyzat
b) Csanadpalotai Kozos Onkormdanyzati Hivatal
c) Csanadpalotai Varosi Konyvtar
d) Kelemen Laszl6 Miivel6dési Haz
e) Csanddpalotai Szocialis Intézmény és Gyermekjoléti Szolgalat
f) Csanadpalota Térségi Koznevelési Onkormanyzati Tarsulas
g) Csanadpalota Térségi Napsugar Ovoda és Bolcsode Tobbeéli Kozos Igazgatasu
Koznevelési Intézmény
h) Csanadpalotai Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
i) Kiralyhegyes Kozség Onkormanyzata
j) Kovegy Kozség Onkormanyzata

szervezetekre (a tovabbiakban egyiitt: Szervezetek).
3. Ertelmezd rendelkezések

Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezden kozzéteendd
kozérdeki adatot eléallitotta, illetve amelynek a mitkodése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kételezé jogi aktusaban meghatarozott
keretek kozott - onalloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az



adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza ésvégrehajtja, vagy
az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkozlo: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az adatot
- az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fuggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kulonosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, sszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznélasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositdsara alkalmas fizikai jellemz06k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal
végzett adatkezelési miiveletek 6sszessége.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzOdést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
Adatokért felelds: A kozérdeki adatok szolgaltatasara kijelolt személyek.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyredllitisuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
idore torténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kizzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezden kozzéteendd kozérdeki
adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a buntetOeljaras soran vagy azt megel6zden a biincselekménnyel vagy a
buntetdeljarassal Osszefiiggésben, a biintet6eljaras lefolytatasara, illetbleg a bilincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre vonatkozo személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak oOnkéntes, hatarozott és megfeleld tdjékoztatason alapuld
egyértelmi kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil kifejez6
mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1€vo és tevékenységére
vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem es0, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniilkezelésének
mddjatdl, onallé vagy gytjtemeényes jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra ¢s a miikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzOdésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossigra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbodl
elrendeli.

Kozzétételi egység: osszefiged targyu adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese, amely
megjelenithet6 kilonb6z6 formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzétetel: kozérdeki €s kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis formaban,



barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen torténd
hozzaférhetové tétele.

Kiilonds kozzétételi lista: jogszabdly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozéan meghatarozott, kételezoen kozzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategoriaiba tartozo minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggydzOdésre vagy
szakszervezeti tagsagra utal6 személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek
egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek

szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsagara vonatkozo személyes adatok.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadat keresé
rendszer mikodéséhez szitkségesek.

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mitkodésre, valamint gazdalkodasara
vonatkozd kézérdekil, valamint kézérdekbol nyilvanos, kotelezben kozzéteendd adatokat tartalmazo
honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - killéndsen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbol levonhato, az érintettre vonatkozokovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

IL
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kidzérdekil adat megismerésének szabalyai

A Szervezeteknek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok
nyilvanossagahoz valé jogot torvény korlatozza. A kozérdekii adatok megismerésével és
nyilvanossagaval osszefiiggésben az tizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak

az iranyadok.
A kozérdekt adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Infotv. 27. §
rendelkezései szerint.

Kozérdekbdl nvilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve,
feladatkore, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefiiggd egyéb személyes
adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

Az Onkormanyzat és végrehajto szervezetei feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozataldra
iranyulo eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb id6t is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a felelos vezetd az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fiz6d6 kozérdek shlyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven
beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes miikodési rendjét, vagy
feladat- ¢és hataskorének illetéktelen kuls6 befolyastél mentes ellatasat (igy kilonosen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A szervezetek kozérdekli adatigénylés teljesitéséért felelos vezetjének €s az adatokért felelos
személyek listajat az 1. melléklet tartalmazza.



Az Infotv. altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6z16 megnevezésével a 2. melléklet
tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II. tevékenységre, mitkodésre vonatkozd
adatok, III. gazdalkodasi adatok).

A 3. melléklet a tajékoztatd rendszer és a koznevelési intézmények kozzétételi listdja a nemzeti
kéznevelésrol szol6 torvény végrehajtasardl szold 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet 10. pontja
szerint.

A kozérdekii adat és a kozérdekbol nyilvanos adat (a tovabbiakban egyitt: kozérdekii adat)
megismerésere igényt kell benytjtani. A kozérdekili adat megismerése iranti igényt szoban kézolheti,
illetve irasban (postan, vagy elektronikus iizenetben) barki téritésmentesen benytijthatja fiiggetleniil
attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet részére
torténd tovabbitas céljabol igényli.

A kozérdekl és kozérdekbol nyilvanos adatok szolgaltatasara iranyuld kérelmet az eljaras teljes
idotartama alatt az adatkérd barmikor visszavonhatja, a Szervezet jogosult az adatszolgaltatassal
kapcsolatban a visszavonasig keletkezett koltségeinek megtéritését kérni.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni jelen szabalyzat 1. mellékletében
meghatarozott elérhetdségeken terjeszthetd eld.
Az 1gényld kérheti:

- kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kdzérdeki adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,

- kozérdekil adatokat tartalmazo iratokrol térténd masolat készitését.

Az 1gény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras.

2. A kérelem megvizsgaldsa

Ha az eléterjesztett igény nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az adatkérd a
megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjelélni, fel kell venni a kapcsolatot az

adatkérével, hogy formai szempontbdl megfeleld kérelem keriiljon benytijtasra, vagy a megismerni
kivant adatok korének pontositasaban kell segiteni. (3. pont)

3. A szébeli tijékoztatas szabalyai

A kozérdeki adatokkal kapcsolatban felmerilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni, az
eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a) az igényelt adat a www.csanadpalotahu honlapon, vagy irasos formaban az
onkormanyzat hirdetdtablajan mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igényl6ének irasos
formaban is elérhetd;

b) amennyiben az igényld szoban kéri a valaszt;

c) amennyiben az igény a Szervezet eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d) szoban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégit6.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az érintett
tgy adatokért felelose — a megkeresés formajatdl fiiggben — telefonon vagy személyesen azonnal
kételes megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli tajékoztatast, és a
kérelmezd nem kén a valasz irasban vagy informatikai iton (cd, dvd) torténd rogzitését.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrol az adatokért felelds koteles az Gigy szamat,
targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az
ugyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényér6l, illetve tartalmarol a felelds vezetdt egy munkanapon
belul tdjékoztatni kell. A tdjékoztatds tényét a feljegyzésen igazolni kell,



Amennyiben a személyesen vagy telefonon elGterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd, ezt az adatokért felelds kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés modjairol és formajarol. Az adatokért felelds feljegyzést készit a megkeresésrdl,
melyrdl a felelds vezetét egy munkanapon beliil tajékoztatja. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen
1gazolni kell.

4. Az irasbeli tijékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitoltésével,
vagy az éltala irt tetszoleges formaban nyujthatja be a meghatarozott médon. Ha az adatigénylés
elektronikus 1ton, de nem a meghatdrozott e-mail cimre érkezik, az adott igényt a
pmhiv(@csanadpalota.hu e-mail cimre kell tovabbitani. Az elektronikus tton beérkezett kérelmeket
papirra kell kinyomtatni és iktatni. Iktatast kovetden az adatokért felelosnek kell tovabbitani.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 4. mellékletét képezi. A tetszdleges formdban benytjtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szereplé informacidkat.

Az igénybejelenté lap az Onkormanyzat barmely szervezeti egységénél igényelhetd, valamint az
6nkormanyzat honlapjarol is letolthets.

Az adatokért felelds, a beérkezett igényllap alapjan — amennyiben szikséges irdsban — kijeloli az
adatszolgaltatasra kotelezett személyt.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 15 napon beliil teljesiti
¢s atadja a felelds vezet részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetden a legrovidebb idb alatt, de a
kérelem érkezésétol szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatisra kotelezett koztisztviseld azt a felelds
vezetOnek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a felelds vezet6 a 15 napos hataridét egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja, amelyr6l az igény16t az eredeti hatarid6n belil tijékoztatja.

S. Az igénybejelentés és annak teljesitésének dltalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot egyértelmiien és konkrétan
megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kell6en konkrét igényt a kérelmet benyujtonak pontositas
c€ljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbirdlasaért a felelds vezetd tartozik
felel6sséggel.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkézlésre kijelolt
személy koteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a felelds
vezet6t tdjékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridon beliill nem nyilatkozik,
a rendelkezésére 4116 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kdzérdekii adat megismerése iranti igény eléterjeszthet az igényld anyanyelvén, vagy az altala értett
mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgaltatas
teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén
vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg, a forditas koltségét ugyanakkor az adatigényld
koteles viselni, amelyr6l a felel6s vezet6 tajékoztatja.

A tajékoztatasi kotelezettség a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossigra hozatalaval, vagy a
kordbban mar elektronikus formédban nyilvanossidgra hozott adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelolésével is teljesithetd. A kozérdekii adatok megismerése korlatozhat6 unids jogi aktus alapjan
az Eurdpai Uni6 jelentOs pénziigyi- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beledrtve a monetaris,
a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

Amennyiben a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd

adatot, jogszabaly altal védett személyes vagy minésitett adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem
ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal, athuzassal).

Az adatszolgaltatdsi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nemkozérdek
adatok vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjan nem ismerhet6ek meg.

Az adatigénylésnek kozérthetd formédban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar - az igényld
altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani



arra valo hivatkozassal, hogy annak koézértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az igényld altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igényldt fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetéen - a hianyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az adatkezeld a kozérdekii adatot tartalmazo adatbazisrdl térténé masolat készitéséért - legfeljebb az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségiéritést allapit meg, amely
megallapitasanak szabalyait az 5. melléklet tartalmazza. A koltségvetési évre megallapitott dijakat
évente marcius 31-ig sziikség szerint feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért a kozos hivatal vezetoje
a felelds, aki egyuttal a dijak médositasara 6nalloan jogosult. A fizetendd koltségtérités 6sszegérdl az
igénylét — az igény teljesitését megeldzben — tajékoztatni kell.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja vagy
moédositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem vallalja, kozélni kell,
hogy az igényelt adatokrol csak olyan formédban és médon kaphat tijékoztatast, ami nem okoz meg
nem tériil6 koltségeket. Amennyiben az igényl6 vallalja a koltségek megtéritését, annak Gsszegérél az
adatszolgaltaté szamlat allit ki, és az adatszolgaltatassal egyidejiileg atadja. Az igény teljesitésének
megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdshan postai vagy

— ha az igénylo elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. A
kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a valasznak a bir6sagi
jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast — beleértve az eljaré birdsag megnevezését, valamint a per
illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem az oénkormanyzat
szervezeteinél kezelik, akkor errdl a felelOs vezetd 8 naptari napon beliil tajékoztatja az igénylét.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben foglaltakrol a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot (a tovabbiakban: Hatdsag) minden év januar
31. napjaig tajékoztatni szitkkséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkildéséért a felelds
vezet0 tartozik feleldsséggel.

6. A jogorvoslat szabilyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az 1gényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitésre nyitva allo,
illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen elielte esetén, valamint - ha a koltségtéritést nem
fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités osszegének felilvizsgalata érdekében
birdsaghoz fordulhat az Infotv. 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités osszegének megalapozottsagat az adatkezel6 koteles bizonyitani.

7. Az eljaras lezarasat koveto intézkedések

Az adatokert felelos az iratkezelési szabalyok szerint irattirba helyezi az eljaras sordn kiadmanyozott
iratokat.



1L
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJE

1. A kézérdekii adatok nyilvanossaga

Az énkormdnyzat €s a polgarmesteri hivatal feladatkorébe tartozo tigyekben — kiilonésen az allami és
Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtisara, az allami és 6nkormanyzati vagyonkezelésére,
a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és
-személyek részére kulonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozdan — a kozvélemény
pontos €s gyors tajékoztatidsanak biztositasa és kotelezettségének teljesitése a felelds vezetd feladata.
Ennck érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhet6vé teszi az dnkormanyzat és az
onkormanyzat szervezetei tevékenységével kapcsolatoslegfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Infotv. 23-24/A. fejezet mellett kiterjed kiilondsen
a) szervezeti, személyzeti adatok
b) tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
c) gazdalkodasi adatok

kozzétételére.

A kozzétételi egységekre vonatkozd leird adatokat a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 1. mellékiete
tartalmazza. A kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi mintakat a
18/2005. (X11. 27.) IHM rendelet melléklete tartalmazza.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatos frissitéssel kell tartalmaznia.
A felelds vezetdnek (adatkozlonek) gondoskodni kell:

a) akozzétételi listikon szerepld adatok eléallitasarol és hataridére torténd megkiildésérdl,

b) a kozzétételre kerilé adatok pontossagardl, szakszerliségérdl és aktualitasardl kozzététel
eldtt és utan,

c) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek felelds vezetdi a feleldsségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével kapcsolatos
meghatéarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt adatokért feleldés személyek Gtjan is
ellathatjak.

A kozérdekii adatokat Csanadpalota Varosi Onkormanyzat honlapjan, a www.csanadpalota hu
honlapon kell kézzétenni digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathat6é és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a
betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a kimdsolas és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen
(a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kothetd. A kozzétételrol a felelds vezetdk a jovahagyas utan az altaluk kijelslt
személy(ek) utjan gondoskodnak, akik a dokumentumokat megkiildik a honlap miikodtetéséért és
biztonsagaért felelésnek.

Az adatfrissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kévetd 15 napon beliil el kell végezni.

Az o6nkormanyzat honlapja mikodésének biztositasaért, az adatkozld feladatainak ellatasaért az
adatvédelmi tisztviseld a felelos, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdek(i adatok kozzétételére alkalmassd tételérdl, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitasarol (18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet), a folyamatosiizemeltetésérél,
az esetleges lizemzavar elharitasarol;

b) a hozza megkuldott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérél, folyamatos
elérhet6ségérol, frissitésérol és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett kozérdekit
adat melyik hivatali egységtol szarmazik, illetve melyikre vonatkozik;

c) akozzétett adatok hitelességérol (az adatokért felelos altal kézlésre atadott adatokkal vald



egyez0segérol);

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas
ellent) védelmérdl, biztonsagi mentésérol;

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak naplézasarol,
a naploadatok mentésérol;

f) az adatokért felelosok elérhetoségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol €s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A felelés vezetd a Hatésag véleményének kikérésével tovabbi kotelez6en kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A felelds vezetd a kozzétételi listaban nem szereplé kozérdekii adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan évente felilvizsgalja az altala kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds aranyban
vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatokért felel6s a kozzéteendd adatokat az adatkézldvel egyeztetve elektronikus Gton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy PDF)
formatumban, a szabalyzat hatalyba 1épését kovetd harom honapon beliil (ezt kovetden folyamatosan)
eljuttatja az adatkozlohoz, vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A felhasznald altal kitoltend6
nyomtatvanyokat, trlapokat az adatokért felelds letolthetd, szerkeszthetd formatumban kiildi meg
adatkozlOnek, illetve ilyen formatumban teszi kozz¢.

Az adatokért felelos minden esetben ellenérzi az adatkozlohoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezoségét.

Az adatkozld ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a
kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a kozzétételnek.

Az adatkozld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak, valamint az adatokért felel6sés
az adatkozl6 személy nevének naplozasarol.

Az adatkozlo gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatisa elleni
védelmérdl, biztositja, hogy a naplo tartalméahoz csak arra feljogositott személyek férhessenekhozza,
a naplorol biztonsagi masolatot készit.

3. A honlap kialakitisa

Kozzétételi kotelezettség teljesitésének biztositasa érdekében a felelés miniszter kdzponti honlapot
uzemeltet (NISZ Zrt), a kozérdekii adatok kozponti elektronikus jegyzéke és az egységes
kozadatkeres6 rendszer elérhetoségének biztositasara.

A sajat honlapon kozzétevd (és adatkozl8) a rendelkezésére 4110 leird adatokat a Rendelet 14. §-a
szerint, elektronikus aton folyamatosan elérhet6vé teszi a miniszter szamara.

A www.csanadpalota.hu sajat honlapon az egységes kozadatkeres6 rendszerre mutatd hivatkozast kell
elhelyezni.

A kozzétételre szolgalo honlapot gy kell kialakitani, hogy az a széles kérben elterjedt, valamint a
vakok és gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszkozokkel is olvashato legyen.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés €s sériilés ellen.




4. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkormanyzat honlapjan szerepld kozérdekéi adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért az adatvédelmi tisztviseld a felelds.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy id6szeritlenné valasa, illetve ilyen adatok feltirisa esetén
az adatokért felelds eldallitjia a helyesbitett vagy frissitett kozérdekti adatokat tartalmazo, kiilén
Jjogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az
adatkoézl6nek.

A kozzétett adat eltavolitasianak szukségességérdl az adatokért felels is értesitheti az adatkozlot,
aki az eltavolitas irant a megjelolt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra, valamint
a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban
napldozni kell a bekovetkezo esemény datumat és idopontjat, valamint az azt kezdeményezo felhasznalo
nevet.

A honlapon szerepl6 kozérdeki adatok a kozzétételtdl szamitott egy €vig a honlaprdl nem tavolithatok
el. A kozzététeh egység honlaprél torténd eltavolitdsanak idOpontjara, illetve el6zd allapota
archivalasanak (honlapon tartasanak) id6tartamara a szabalyzat 2. mellékletében elbirtak aziranyadok
az alabbiak szerint:

a) amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivamban tartasat irja el6, az
adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintetheté meg,
az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot fellelhetoségét, azarchivumban
elérhetd adat elavulasat egyértelmiien fel kell tintetni;

b) téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon;

c) a frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv dllomanyban valo elérhetoségét.

5. Adatvédelmi eldirasok

A Csanadpalota Varosi Onkormanyzat altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,
személyazonosito adatok kozléséhez nem lehet koétni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii
adatokhoz t6rténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az
technikailag elengedhetetleniil szitkséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanultérolni
kell.

Igénylés alapyan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositéd adatai csak annyiban
kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében
meghatirozott szempont alapjan val6 vizsgalatahoz, valamint az igény teljesitéséért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez elengedhetetlenil szikséges.



IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A felelds vezet6 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdeki adatok
megismerésére iranyuld igényekrdl, és az Infotv. végrehajtasaval Osszefiiggd kotelezettségek
teljesitésérdl minden év majus 31-ig beszamol a Képviselo-testiilet felé.

A beszamol6 alatdmasztasat szolgalo informacidkat a szervezeti egységek vezet6i minden év aprilis
30-ig a felelds vezetd rendelkezésére bocsatjak. A beszamolo adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjelolésére, az adatszolgaltatas formaja, €s az igénylok altal megtéritett koltség osszegére.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2020. december hénap 07. napjan 1€p hatalyba.

A felelds vezetdnek gondoskodni kell, hogy a szabalyzatban foglalt eldirtakat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzat 6. mellékiletében szereplé megismerési nyilatkozaton
alairasukkal igazoljak.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett felel6sségi
hatas- és jogkoroket, melyek elékészitése a felelds vezet6 feladata.

Jegyzo

Csanadpalota, 2020. november 26.

ZARADEK

Ezen szabdlyzat hatdlyat az dltalam vezetett Onkormanyzatra kiterjesztem és alkalmazisat 2020.
december honap 07. napjatol elrendelem.

Csanq;gﬂpalota, 2020. december 02. T
G KN p—
) B v ‘ /¥ : _'_J'\ % f"/ W 'I_
. W 1N e ’{’,‘r :il ..".f I {«‘_"II.J 7 ‘|'!.': '.l& ]
Dr. Debreczeni Istvan ol v/ Galédéikmé kroﬂak ’Nﬂi rid
polgdrmester polgarnique o /eﬁ, ' polgirmester
Csanadpalota Klralyhegv es Kovegy



ZARADEK

Ezen szabélyzat hatilyat az 4ltalam vezetett Csanddpalotai Roméan Nemzetiségi Onkormanyzatra
kiterjesztem ¢s alkalmazasat 2020. december 07. napjatdl elrendelem.

Csanadpalota, 2020. december 02.

ZARADEK

Ezen szabalyzat hatalyat az altalam vezetett Csanadpalotai Koznevelési Onkorméanyzati Téarsuldsra
kiterjesztem és alkalmazaséat 2020. december 07. napjatdl elrendelem,

Csanadpalota, 2020. december 02. b 7/

, R Csanddpalota
ZARADEK

Ezen szabalyzat hatalyat az altalam vezetett koltségvetési szervre kiterjesztem és alkalmazésat 2020.
december 07. napjatdl elrendelem.

Csanadpalota, 2020. december 02.
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1. melléklet
KOZERDEKU ADATOK SZOLGALTATASARA KIJELOLT SZEMELYEK

Kozérdekii adatok
szolgdltatdasaért
Szervezet Jelelds személyek Telefon ~ E-mail ]
Csanadpalota
Varosi 62/263-001 | pmhiv@csanadpalota.hu
Onkormsdnyzat |
(6913
Csanadpalota,
Kelemen Laszlo
tér 10.) I -1
Dr.
Debreczeni
Istvan
- | polgarmester
| dr. Béné Ménika
egyz6 |
Csanddpalotai Kozos '
Onkormanyzati 62/263-001 | pmhiv{@csanadpalota.hu
Hivatal (6913
Csanadpalota, Kelemen
Laszl6 tér 10.)
dr. Boné Monika
- Jegyzd |
Kakuja-Simon
Helgamzgatasi
- csoportvezetd _ -
Kivegy Kozség
Onkormdnyzata (6912 62/523-820 | pmhiv@kovegy.hu
Kovegy, Kossuth utca 29.) B
Galgoczkiné
Krobék Maria
polgarmester
dr. Boné Monika
jegyzo
Kiralyhegyes Kozség
Onkormaényzata (6911 62/287-945 |kiralyhegyes6911@gmail com|
Kiralyhegyes, Jokai utca 38.) N
Horvath Lajos
| polgarmester I
' Benakné Bérdi
Ilona
| kirendeltségvezetd L
| Csanddpalotai Varosi Makan
Kdonyvtar (6913 Csanadpalota, Andrasné 62/263-023 | konyvtar@csanadpalota.hu
Kalmany Lajos utca 6.) e N
Kelemen Laszlé Miiveldési Hiz Molnamé Haluska 62/263-048 muvelodesi.haz@csanadpalota.hu
(6913 Csanadpalota, Szent Istvan Margit
utca 40.) - !
Csanadpaloetai Szocialis Huszar Angéla | 06-30/637- | gyerekjolet@csanadpalota.hu
Intézmény és Gyermekjoléti 6868 |




‘Szolgalat (6913 Csanadpalota,
Siraly utca 1.

L4sz16 tér 10.

Csanadpalota Térségi Dr. Debreczeni 162/236-00] [Pmhiv@csanadpalota.hu

Koznevelési Onkormanyzati | [stvan polgarmester

Tarsulas (6913 Csanadpalota,

Kelemen Laszlo tér.10.) | -
Fulop

Csanadpalota Térségi Viktorné 62/263-059 | napsugarovi@gmail.hu

Napsugar Ovoda és Bolcsdde

Tobbeéli Kozos Igazgatasia

Koznevelési Intézmény (6913

Csandadpalota, Siraly utca 6.) - o

Csanddpalotai Roman Vetréné Negren 62/263-001  pmhiv@csanadpalota hu

Nemzetiségi Onkormdnyzat ~Mariana Florica

(6913 Csanadpalota, Kelemen




Altalinos kozzétételi lista
a2011. évi CXII. térvény melléklete

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

2. melléklet

Megbrzés

1 |

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgélatinak elérhetdségei

A véltozasokat kovetOen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A koztfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelslésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kovetSen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv vezetbinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetben
azonnal

| Az elézd allapot torlend6

A szervezeten belill illetékes iigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

3.

A viltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z0 llapot torlendd

Testileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

6.

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
mikddd mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, €s 1. pontban meghatirozott adatai

A vialtozasokat kévetben
azonnal

| Az elozb allapot torlendd

A valtozasokat kovetden
azonnal

| Az el6z6 4llapot 1 évig
[ archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével mitk6dod gazdalkodd
szervezet neve, székhelye, elérhetbsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képvisel§jének
neve, a kozfeladatot ellaid szerv részesedésének
mértéke o

A valtozasokat kévetéen
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvinyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld
szervének tagjai

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségveteési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetfje,
honlapjanak elérhetOsége, mikodési engedélye

10.

A kozfeladatot ellatod szerv 4ltal alapitoit lapok
neve, a szerkesztdség és kiado neve és cime,
valamint a fészerkeszt6 neve

11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
fehigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorl
szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai

A viltozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kévetben

| azonnal

A valtozasokat kvetGen
azonnal

| A valtozasokat kéveten
azonnal

Az el6ézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

| Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval




—

I. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozo adatok

Adat

1.

| A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
| alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszk6zok, valamint a
szervezeti és mitkodési szabalyzat vagy Gigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos é€s teljes szovege

Frissités

Megbrzés

A valtozisokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
Kormany éltalanos hataskor( terileti
allamigazgatési szerve esetében a kozfeladatot
[ ellatd szerv feladatardl, tevékenységérdl szolo
tajékoztatd magyvar €és angol nyelven

A helyi énkormanyzat dnként vatlalt feladatai

| A valtozasokat kovetden
azonnal

| Az el6zd allapot térlendd

T\Iegyedévente

| Allamigazgatasi, onkorméanyzati, és egyéb
hatdsagt tgyekben tgyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlisanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez szitkséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatirozisa,

l alapvetO eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje

| (elintézési, fellebbezési hatarids), az iigyek
intézését segitd utmutatdk, az iigymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsol6do

jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az iigyfelet terheld

| kotelezettségekrol

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjiott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezeése, tartalma, a kézszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
 kedvezmények

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
! (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idotartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdéives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérdbiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosit6d
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlend6

Az eldzb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A valtozasokat kavetden
azonnal

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés modia, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései elOkészitésének rendje,
az allampolgari kozremiikodés (véleményezés)

| médja, eljardsi szabalyai, a testiileti szerv

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z06 allapot 1 évig

| archivumban tartasaval




iléseinek hely_e, ideje, tovabba nyilvé._nosséga, R

osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

dontései, tilésének Felelds Vezetd konyvei, illetve |

9. | Atérvény alapjan kozzéteendd | Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hianyabana | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi énkormanyzat képviseld- | benytijtas idépontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott kévetden azonnal
elbterjesztések a benyujtas iddpont;jatél o I |

| 10. | A kozfeladatot ellat6 szerv ltal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények S archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig

| szakmai leirasa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tfartdsaval
i2 | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol szolo Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval
| | ellenérzések nyilvanos megallapitasai kévetden haladéktalanul

13. | Akozérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6zd allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijel6lésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkozd személy neve -

| 14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az eldzd allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapul6 statisztikai archivumban tartasaval
| | adatgyjtés eredményei, idGbeli valtozasuk —

15. | A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval

| vonatkozo adatai

16. | Azon kozérdekil adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzOdések listaja, amelyekben a kozfeladatot [ archivumban tartasaval
¢llatd szerv az egyik szerz6do £él I

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évé A valtozasokat kovetben Az el6z0 allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznal4sara, hasznositasara | azonnal archivumban tartasaval

N vonatkozd altalanos szerzodési feltételek | ]
18. | A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonos | A valtozdsokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
[ és egvedi kozzétételi lista | azonnal
119, | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a A valtozasokat kovetd 15 Az el6z06 allapot 1 évig
kozadatok Gjrahasznositasardl szolo térvény napon beliil archivumban tartasaval
szerint njrahasznositis céljara elérhetd kozadatok
listdja, valamint azok rendelkezésre allo
| formatuma _
20. | a19. sor szerinti kozadatok Gjrahasznositasara A viltozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot torlendd
vonatkozo ltalanos szerzddési feltételek napon beliil
elektronikusan szerkeszthetd véltozata 1 o
|21. | A 19. sor szerinti kézadatok vjrahasznositas A valtozasokat kvetd 15 Az eldz6 allapot torlendd
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért napon belil
fizetendd dijak altalanos jegyzéke - B
22. | A kozadatok Gjrahasznositasarél szolo térvény A valtozasokat kovetd 15 Az el6z0 allapot t6rlendd
szerinti jogorvoslati tajékoztatas napon beliil B
23. | A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a A valtozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot térlendd

koézadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megéllapodasok szerz6do feleinek megjeldlése, a

| kizérolagossag id6tartamanak, targyanak, valamint
a megéllapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

napon beliil




III. Gazdalkodasi adatok

| az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerz6désekrdl)

- Adat Frissités ~ Megbrzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) A valtozasokat kovetden A kiilon jogszabalyban
koltségvetése, szamviteli térvény szerinti azonnal meghatarozott ideig, de
[ beszamoldja; a koltségvetés végrehajtasardl - a - legalabb 5 évig
kiilon jogszabalyban meghatirozott modon és archivumban tartasaval
. gyakorisaggal - készitett beszamolok
2 A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozd | meghatarozott ideig, de
osszesitett adatok, illetve osszesitve a vezetok és legalabb 1 évig
vezeto tisztségviselok illetménye, munkabére, és archivumban tartasaval
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egy¢b alkalmazottaknak nyijtott juttatisok fajtaja
és mértéke dsszesitve o
3. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébol A dontés meghozatalat A kiilon jogszabalyban
nyujtott, nem normativ, céljellegii, mitkodési €s kovetd hatvanadik napig meghatarozott ideig, de
fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek legalabb 1 évig
nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a archivumban tartdsaval
tamogatasi program megvalositasi helyére |
vonatkoz6 adatok |
4. Az allamhaztartas pénzeszkézei felhasznalasaval, | A dontés meghozatalat | A kiilon jogszabalyban
az allamhéztartashoz tartozo vagyonnal torténd | kévetd hatvanadik napig | meghatarozott ideig, de
gazdalkodassal osszefiiggs - a kiilon legalabb 1 évig
jogszabalyban meghatarozott értékii - archivumban tartasaval
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékd
jog atadasara, valamint koncesszidba adasra
vonatkozd szerzddések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz0dést kot felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott idére kotott szerzodés esetében
annak idétartama
5. A koncessziorol szol6 torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emliékeztetdk, legalabb 1 évig
[ palyazat eredménye) archivumban tartisaval
6. | Akozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
| ellatasara (igy kiilénosen tarsadalmi szervezet meghatarozott ideig, de
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallal6i érdek-képviseleti szervei szamara, archivumban tartasaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal osszeftiggé kifizetésre) forditott,
| otmilli6 forintot meghalad6 kifizetések -
7. Az Europai Unid timogatisaval megvalosuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkoz6 archivumban tartasaval
_ | szerz8dések o
8. Kozbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalébb 1 évig

archivumban tartasaval




3. melléklet

A koznevelési intézmények kozzétételi listaja

A nevelési-oktatasi intézményi kozzétételi lista

a) a felvételi lehetOségrol szo6lo tajékoztatot,

b) a beiratkozasra meghatarozott id6t, a fenntarté altal engedélyezett osztalyok, csoportok
szamat,

c) koznevelési feladatot ellatd intézményegységenként a téritési dij, a tandij, egyéb
dijfizetési kotelezettség (a tovabbiakban egyiitt: dij) jogcimét €s mértékét, tovabba
tanévenként, nevelési évenként az egy fore megallapitott dijak mértéket, a fenntarto
altal adhat6 kedvezményeket, beleértve a jogosultsagi €s igénylési feltételeket is,

d) a fenntart6 nevelési-oktatasi intézmény munkajaval osszefiiggo értékelésének nyilvanos
megallapitasait €és idejét, a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazé - vizsgalatok, ellendrzések felsorolasat, idejét, az Allami
SzamvevOszék ellendrzéseinek nyilvanos megdllapitasait, egyéb ellenérzések,
vizsgalatok nyilvanos megallapitasait,

¢) anevelési-oktatasi intézmény nyitvatartasanak rendjét, éves munkaterv alapjan a nevelési
évben, tanévben tervezett jelentdsebb rendezvények, események idopontjait,

f) a pedagogiai-szakmai ellenérzés megallapitisait a személyes adatok védelmére
vonatkozo jogszabalyok megtartasaval,

8) a szervezeti ¢s mitkodési szabalyzatot, a hazirendet és a pedagogiai programot

tartalmazza.

Az dvodai kézzétételi lista a fent meghatarozottakon kiviil tartalmazza az 6vodapedagoégusok
szamat, iskolai végzettségiiket, szakképzettségiket, a dajkak szamat, a dajkak iskolai
végzettségét, szakképzettségét, az Ovodai csoportok szamat, az egyes csoportokban a
gyermekek létszamat.

A koznevelési intézmény a tajékoztatd rendszerben az oktéber 1-1 dllapotnak megfelelden
kozzéteszi a fenti adatokat €s dokumentumokat. A koznevelési intézmény képviselbje a
kozzétételi lista tartalmat sziikség szerint, de legalabb nevelési évenként egyszer, az OSAP-
jelentés megkiildését kovetd tizenot napon beliil feliilvizsgalja. A kozzétételi lista kizarolag
kozérdek statisztikai adatokat tartalmazhat.



4. melléklet

Kozérdekii adat megismerésére irinyulo igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az igényelt kozérdekii adat(ok) konkrét megjeldlése:

Az adatkérés iddpontja: ..
Az adatkérés telJeSItesenek modJa (a megfelelo szovegresz alahuzando)

[ ] Az adatokrél sz6beli/irasbeli tajékoztatast kérek
[ ] Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
[ ] Az adatokrél mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott .. 220 ceeeeen ... (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése
soran a felmerulo koltsegeket a Szervezet részére (a megfeleld szévegrész alahtizand6):

Megtéritem Nem téritem meg.
A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket nem
vallalom, az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban és modon kaphatoktajékoztatast,
ami nem okoz koltséget a Szervezetnek. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén

az adatok elballitasaval osszefiiggésben visszavonasig felmeriilt koliségeket koteles vagyok
megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahizandd)
személyesen,
postai 1iton,
e-mail cimen keresztiil veszem at.

Személyes atvétel esetén az atvételrdl az alabbi modon kérek értesitést (a személyes adatok a
jogszabalyban meghatarozott megérzési id6t kovetden torlésre keriilnek):

Telefonszam: ... el

E-mail cim: ... oo e e,

Kelt: o 202



A Kkozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke

[

5. melléklet

.|_ 580 Ft/lemez -

Adatkozlés médja Dijtétel __
Fénymasolas A/4 130 Foldal |
Fénymasolas A/3 | 260 Ft/oldal i
CDlemez 500 Ft/lemez |

| DVD lemez ) |



6. melléklet

Csanadpalota Virosi Onkormsinyzat

Megismerési nyilatkozat

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl sz6l6 szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Csanadpalotai Kozés Onkorméanyzati Hivatal
Megismerési nyilatkozat

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérol szol6 szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomaésul veszem,

hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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Csaniddpalotai Kozos Onkorméanvzati Hivatal
Megismerési nyilatkozat

A kozérdekit adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a koételezben kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl sz6l6 szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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Csanadpalotai Varosi Konyvtar

Megismerési nyilatkozat

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérol szo6l6 szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koételes vagyok betartani.
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Kelemen Liszlé Miivelodési Haz

Megismerési nyilatkozat

A kozérdekih adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezOen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérol sz6l6 szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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Csanddpaletai Szocidlis Intézmény és Gyermekjoléti Szolgilat

Megismerési nyilatkozat

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szol6 szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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Csaniadpalota Térségi Koznevelési Onkormanyzati Tarsulsis
Megismerési nyilatkozat

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének é€s a kotelezOen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendjérdl sz6l6 szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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Csanadpalota Térségi Napsugir Ovoda és Bolcséde Tobbeélu Kozis Igazgatasi
Koznevelési Intézmény

Megismerési nyilatkozat

A korzérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjér6l sz616 szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kateles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Csanadpalotai Rom#dn Nemzetiségi Onkorményzat

Megismerési nyilatkozat

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezOen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl sz616 szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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Kiralyhegves Kozség Onkorméanyzata
Megismerési nyilatkozat

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szol6 szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas




Kovegy Kozség Onkormédnyzata
Megismerési nyilatkozat

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezOen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérol szolé szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras
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7. melléklet

Tajékoztaté a kozérdekii adatigénylés menetérol

A kozugyek és a kozpénzek felhasznalasianak atlathatosaga érdekében az allampolgarok
Jogosultak kozérdekl informaciohoz jutni Magyarorszag barmely dllami, 6nkormanyzati vagy
mas kozfeladatot ellatd szervétdl, intézményétdl. A kozérdekii adatigénylés menetét az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXI1. térvény
(a tovabbiakban: Infotv.) szabalyozza.

Milyen formaban nvtijthatd be az adatigénylés?

Az adatigénylést formai kotottségektol mentesen barki szoban, irasban vagy elektronikus tton
nyujthatja be a kozfeladatot ellat6 szervhez. (Az adatigénylésben az egyértelmiiség érdekében
célszerii hivatkozni az Infotv.-re azért, hogy azt az intézmény ne kozérdekii bejelentésként vagy
kozigazgatasi ligyként kezelje.) Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokatpontosan
megjelolni, a Szervezetnél kijelolt személy koteles abban segitséget nytjtani.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitant abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdeki adatok, vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjan nem ismerheték meg.

Az igényl0 altal egy éven beliil benyujtott azonos adatkorre vonatkozd kérés is elutasithato.

Milven adatokat. informaciokat sziitkséges megadni a kérelemben?

Az adatigényld nevén és elérhetdségén tal (cim, e-mail cim) — amelyre a tajékoztatas
megkildését kéri — egyéb adatok megadasira nem koteles (kivéve, ha az adatkozlés dij
fizetéshez kotott). Az adatkezeld nem jogosult a személyazonossag ellendrzésére, és nem kérhet
nyilatkozatot az adatkérés c€ljarol, motivaciojardl sem.

Ugyanakkor a Szervezet gazdalkodasanak szamlaszintfi, illetve tételes ellenérzésére iranyul6
adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok.

A kozérdekil adat megismerése irdnti igény el6terjesztheté az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.

Az igényld a kért adatok korén tul a kérelemben megjelélheti azt a format, illetve modot,
ahogyan a kozérdeki adatokat meg szeretné kapni. Meg kell vizsgalni, hogy az adatoknak a
kivant forméba torténd rendezése jelenthet-e olyan tobbletfeladatot az adatkezeld szdmara,
melynek koltségvonzatat az igénylonek kell majd viselnie.

Milyen kotelezettségei vannak az adatkezelének?

A Szervezetet valaszadasi kotelezettség terheli. A valasznak tartalmaznia kell a kért kozérdekii
adatot, vagy indokolni kell, hogy a kért adat miért nem adhaté ki. A kérelemre a Szervezetnek
a lehet6 legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 15 napon beliil eleget kell tennie. Ez a hatarid
indokolt esetben egy alkalommal, 15 nappal hosszabbithaté meg az igényld értesitése mellett.
Az igény beérkezésétol szamitott 15 napon beliil az igényldt arrdl is tajékoztatni kell, ha az
adatigénylés teljesitését koltségtérités eldzetes megfizetésétol teszik fiiggdvé. Ebben az esetben
— a koltségtérités osszege mellett — a tajékoztatisban szerepelnie kell az indokolasnak is (a
teljesités a Szervezet alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaer6forrds ardnytalan
meértekll igénybevételével jar, vagy az igényelt adatok, dokumentumok jelent6s terjedelmiiek).
Amennyiben az adatkezeld nem tartja be ezt a hatdrid6t, az adatigénylést koltségtérités
megfizetése nélkil kételes teljesiteni.

A tajékoztatasi kotelezettség a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozatalaval,vagy
a korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozott adatot tartalmazé nyilvanos
forras megjelolésével is teljesitheto.



A kozérdekii adatok megismerése korlatozhaté uniés jogi aktus alapjan az Eurdpai Unié
jelentbs pénziigyi- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

Van-e koltségvonzata az adatigénylés teljesitésének?

A Szervezet a kozérdekii adatigénylések teljesitésekor nem szolgiltatast nytjt. Az
adatigénylések teljesitése bizonyos mértékii munkaers-raforditéast sziikkségképpen igényel, ez a
kozérdekii adatok megismeréséhez fliz6d6 alapjog intézményi biztositasanak velejardja, igy
annak koltségei csak kiilonésen indokolt esetben harithatok 4t az adatigénylére. Az adatkezeld
azonban barmikor donthet ugy, hogy az adatszolgaltatisért nem allapit meg koltségtéritést.
Harom fajta koltségelem szamithatd fel: a felhasznalt adathordozd, a kézbesités, valamint a
munkaerd-raforditas koltsége (egyéb koltségelem nem vehetd figyelembe).

Milyen jogorvoslati Iehetdséeek vehetok igénybe?

A kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitiasa, vagy a teljesitési hataridé
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitottkoltségtérités
Osszegenek feliilvizsgélata érdekében az adatigényld jogosult birdsaghoz fordulni az Infotv. 31.
§-4ban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.

A pert az igény eclutasitasanak kozlésétol, a hatdridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koliségtérités megfizetésére vonatkozé hatdridd lejartatél szamitott 30 napon beliil kell
meginditani a Szervezet elien.

Az 1génylo donthet ugy is, hogy az adatkezeld jogsértd eljarasa miatt a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informacidszabadsag Hatdsag (NAIH) vizsgalatat kezdeményezi.



