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A Makaoi Kistérségi Tobbeélu Tarsulasa

2015. évi belso ellenOrzési terve

A belsd ellendriés tervezésének bemutatdsa

A belsd kontrollrendszer 1étrehozasaért, mikodtetéséért €s fejlesztéséért a koltségvetési szerv
vezetdje felelds az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok
figyelembe vételével és egyben kdteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani
¢s miikddtetni, amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok szabalyszeri, szabalyozott,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Az Aht. 70. § (2) bekezdése alapjan a belsd ellendrzés a belsd kontrollrendszeren beliil
miikodd bizonyossagot add és tandcsadd tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és belsd
szabalyzatoknak vald6 megfelelést, a tervezést, gazdalkodast és a kozfeladatok ellatasat
vizsgalva megallapitdsokat €s javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje
részére.

A belsé ellendrzés az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezetiranyitasi,
belsd kontroll ¢és ellenérzési eljarasainak hatékonysagat, a jogszabalyoknak és belsd
szabalyzatoknak vald megfelelést, valamint a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezését,
felhasznalasat és elszamoléasat, tovabba az eszkozokkel és forrasokkal vald gazdalkodas
folyamatat.

A belsé ellendrzés szakmai gyakorlatdinak nemzetk6zi normadi szerint a belsé ellendrzési
tevékenységnek értékelnie kell a vizsgalt szervezet iranyitasat, miikodését €s informacids
rendszerét fenyegetd kockdzatokat, a pénziigyi és miikodési adatok megbizhatdsdga ¢és
zartsaga, a mukodeési folyamatok hatékonysaga €s eredményessége, a vagyonvédelem, a
torvények, szabalyzatok, iranyelvek, eljarasok és szerzdédések betartasa teriiletén.

A helyi 6nkorményzatok képviseld-testiiletei megallapodtak abban, hogy a belsé ellendrzési
feladatot, a feladat hatékonyabb, célszerlibb ellatasa érdekében jogi személyiséggel
rendelkezd tarsulas keretei kozott lattatjak el (Makoi Kistérség Tobbeéltl Tarsulasa - Tarulési
Megallapodas).

A belsd ellendrzési feladat elldtdsa a tarsult Onkormdnyzatokat érintéen folytonos és
kovetkezetes. A folytonossadgot a tarsulasi szintjén elkészitett éves belsd ellendrzési terv
biztositja.

A belsé ellenOrzési szervezetnek a kistérségi tarsulas koltségvetési és egyéb szerveinek
rendszerére kiterjedd — helyi dnkormanyzat, a feliigyelt koltségvetési szervek, polgarmesteri
hivatalok, k6z6s 0nkormanyzati hivatalok — dsszevont éves tervjavaslatot kell dsszedllitani.

A belsdé ellenérzés a 2015. évi munkatervét, kockdzatelemzés alapjan készitette el,
figyelembe véve a 370/2011. (XII. 31) Kormanyrendeletben foglaltakat, tovabba a Bels6
Ellendri Kézikonyv elbirasait, és a belsd ellendrzés szakmai gyakorlatdnak nemzetkozi
normdit, amely szerint felmérésre kerlilnek (kockazatelemzés) a koltségvetési szervek
tevékenységét érintd, gazdalkodasi folyamataban rejld kockazatok.



A  kockazatelemzés felmérésével, a felsé vezetés javaslatival, az ellendori fokusz
kialakitasaval, a feltart kockazati tényezok beazonositisdaval és mindsitésével, valamint az
ellenorzési tapasztalatok figyelembe vételével lett meghatdarozva az ellendrizendd folyamat
és azg ellenorzés célja, majd ezek alapjan keriilt sor az éves tervjavaslat elkészitésére.

A vizsgélatok tervezésénél a kockazatos folyamatok meghatarozasaval, mindsitésével,
valamint a folyamatos ellendrzés biztositasaval lehetdség adodik a szabalyszerliségi és
pénziigyi ellenérzések szamanak csokkentése mellett a rendszer ellenorzések szamanak a
novelésére, igy biztositva az adott folyamat atfogoé ellendrzésének a végrehajtasat.

A belso ellenorzési szervezet az éves terv osszedllitasanadl figyelembe vette:

— az dnkorményzatokat érint gazdalkodasi tevékenységet, a polgarmesteri hivatalok, kdzos
onkormanyzati hivatalok gazdalkodasat, tovabba az Onkormanyzatok feliigyelete ala
tartozo koltségvetési szerveknél ellatando tevékenységeket,

— ahelyi 6nkormanyzatok tobbségi iranyitasukkal mikodod gazdasagi tarsasagokat,

— a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok mitkddését, konyvvezetési kotelezettségét,

— acéljelleggel juttatott tamogatasok felhasznalasat a kedvezményezett szervezeteknél,

— a kozbeszerzésrdl szolo torvény eldirdsait, a helyr Kozbeszerzési Szabalyzat a
kozbeszerzések €s a kozbeszerzési eljarasokat,

— a fels6 vezetés javaslatait — a helyi Onkormanyzatok polgarmesterei, jegyzoi,
intézményvezetdi —, amelyek tiikr6zédnek a kockazatelemzésekben,

— korabbi évek belso ellendrzésének tapasztalatait,

— a kiilsé ellendrzést végzok ellendrzési jelentéseit, tapasztalatait, kiilsé ellendrok
¢szrevételeit, javaslatait, annak érdekében, hogy az ellen6rzés optimalisan lefedje a
szervezet miikodését.

Az éves ellendrzési tervben szerepeltetve vannak a kockazatelemzés alapjan elkészitett, a
telepiilések részérél kockazatosnak nyilvanitott folyamatok, mint pl. a leltarozasi és
selejtezési  tevékenység, nyomon kovetési rendszer kialakitasanak, mikodtetésének,
céljelleggel nyutjtott tdmogatasok és a palyazati rendszer kiépitésének, miikodtetésének az
ellendrzése.

Az ellendri napok vetitése - a rendes szakért6i napok tekintetében, és a soron kiviili ellendrzés
napjainak meghatarozasakor - lakossagszam aranyaban tortént.

A rendszerellenérzés programjanak végrehajtasahoz, természetesen tobb ellendri nappal kell
szamolni, mint egy szabalyszer(iségi, vagy egy pénziigyi ellenérzés végrehajtasat illetden,
mivel a folyamat szabalyozasanak és teljes végrehajtasanak ellendrzésére egy vizsgalaton
beliil kertil sor.

A tervjavaslatban szerepeltetett tartalékidd egyrészt biztositja a kevés ellenéri napokkal
rendelkez6 telepiiléseknél végrehajtando ellendrzési feladat iddsziikségletét, vagy a tervezett
ellenérzéskor felmeriild, hianyossagok miatt az ellenérzés kiterjesztését, masrészt a soron
kiviili ellenérzés, illetve utdellendrzés formajaban térténé nyomon kovetés idosziikségletének
érvényesiilését szolgalja.

Az ellendrzési tervjavaslat szakértéi napjainak megallapitasa a 2014. évi tényleges ellendri
1étszam és a szakmai gyakorlat figyelembe vételével késziilt.

Az éves belsO ellendrzési terv, rendelkezésre all6 napjainak meghatirozasa, egy 6 belsd
ellendrre, és egy 6 belso ellendrzési vezetdre vetitetten (ellendri kapacitas) késziilt el.



I. Munkaid6 mérleg

/1 Az éves munkaterv idomérlege:

1. Naptdri napok szama (elméleti kapacitas) 730
2. Munkaidd alapot csokkento tényezok 293
a) munkasziineti napok 208
b) fizetett tinnepek 18
C) szabadsag 67
Elméleti munkaidd alap /1.-2./ 437
a) betegség 14
b) munkaértekezletek (vezetdi+operativ prog. megbesz) 16
€) szakmai képzés (6nképzés, bels6 képzés, orsz. képzés) 14
d) egyéb munkaidét csokkentd tényezok (jelentések, beszamolok
elkészitése, adminisztrativ feladatok ellatasa, stb) 125
Munkaidd alapot csékkentd tényezok dsszesen 462
[2+a+b+c+d/
3. Rendelkezésre dllo munkaidé alap 268
4. Tartalékido 45
5. Tervezheté munkaidd alap 223

I1. Az ellenorzési tervet megalapozo elemzés cime, idopontja:

Kockazatelemzés 2014. év
Tervezett ellendrzések bemutatasa
Az ellendrizendé folyamat megnevezése, szervezeti egységek, az ellendrzés célja, targya,

idészaka, azonositott kockazati tényezdk, az ellendrzés tipusa, az ellendrzés iitemezése, az
egyeztetett jelentés leadasi hatarideje, er6forras sziikséglete szerint:

11/1. Ellendrizendd folyamatok: Banksziamla forgalom lebonyolitisinak
rendje

Telepiilés: Foldeak, Ofoldeak
Koltségvetési és onkormdnyzati Szerv:

1. Foldedk Kozség Onkorméanyzat
2. Ofoldedk Kozség Onkormanyzata



Az ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy a tevékenység megfelelden szabalyozott-e,
érvényesiilnek-e a hatalyos jogszabalyok, belsd szabalyzatok és vezetdi rendelkezések
el6irasai.

Targya: a banki forgalomra vonatkoz6 lebonyolitas szabalyozottsaga, a pénzkezelési és a
kotelezettségvallalas rendjérdl szolo szabalyzat eldirasainak betartasa, a szamviteli szabalyok
érvényesiilése, a banki bizonylatok felszereltségének a vizsgalata.

Azonesitott kockazati tényezok: a banki atutaldsok egyezOsége, egyeztetése, az atutalasok
kezelése, pénzforgalmi rendje €s védelmének szabalyozottsadga, a bevételi-kiadasi bizonylatok
szabalyszerlisége (alaki-tartalmi megfelel6sége), nyilvantartdsdnak vezetése, a kifizetések
szabalyszerlisége, nyilvantartasanak vezetése, a banki atutaldsok kezelésére, védelmére,
nyilvantartdsira ¢és bizonylatoldsdra vonatkoz6 eldirasok betartasa, a bizonylatok
feldolgozasanak szabalyozasa, a bels6 kontrollrendszer biztositasa

Sor | Ellendrzés 1ldoszak | Az ellendrzés Az egyeztetett jelentés Eroforras
szdam | tipusa iitemezése leadasi hatarideje sgiikséglete
1. Rendszer 2015. 2015. év III. n. 2015. évben kiadott 2168
ellenérzés év év ellendrzési programban | szakértdi nap
megjelolt idépontban
2. Rendszer 2015. 2015. év III. n. 2015. évben kiadott 2164
ellendrzés év ev ellendrzési programban | szakértéi nap
megjelolt idépontban

11/2. Ellendrizendd folyamatok: Bevételek, téritési dijak megdllapitisinak,
nyilvantartasanak szabadlyszeriisége

Telepiilés: Kiszombor

Koltségvetési és onkormanyzati szerv:
3. Kiszombori Szocialis és Gyermekjoléti Intézmény

Az ellendrzés célja: Az intézményi téritési dijak megallapitasanak, kezelésének, beszedésének
¢s nyilvantartdsanak ellendrzése — hazi segitségnyujtas téritési dijanak beszedése

Targya: A tarsulasi megallapodasban eldirtak vizsgélata, az intézményi téritési dijak eldirasa,
a téritési dijak megallapitdsa, kezelése és beszedésének modja, bizonylatolds rendje,
nyilvantartds vezetése, hatralékok naprakész nyilvantartdsa és kezelése, a szilikséges

intézkedések megtétele, belsdé kontrollrendszer biztositasa

Sor | Ellendrzés Idoszak | Az ellenorzés Az egyeztetett jelentés Eroforras
szdm | tipusa litemezése leadasi hatarideje sziikséglete
1. Rendszer 2015. 2015. év Ill. n. 2015. évben kiadott 2165
ellendrzés év v ellendrzési programban | szakértdi nap
megjeldlt iddpontban




11/3. Ellendrizendd folyamatok: Bizonylati rend és fegyelem, bizonylati elv,
bizonylati fegyelem érvényesiilése

Telepiilés: Csanadpalota, Nagylak

Koltségvetési és onkormdnyzati szerv:
4. Csanadpalota Varos Onkormanyzat
5. Csanadpalotai K6z6s Onkorményzati Hivatal
6. Nagylak Kdzség Onkormanyzat.

Az ellenorzés célja: a bizonylati rend ¢és fegyelem szabalyszerliségének ellendrzése —
szakfeladatrenddel torténd egyeztetése, egyezdsége

Targya: a bizonylatok feldolgozasi rendjének szabalyozottsaga, bizonylati fegyelem betartasa
¢s gyakorlati alkalmazasanak vizsgalata.

Azonositott kockazati tényezok: a bizonylati elv, bizonylati rend szervezettsége ¢és
szabalyozottsaga,a szakfeladatrenddel torténd egyeztetése, egyezdsége, a bizonylatok alaki és
tartalmi  kovetelményeinek megfeleldsége, a szigora szdmadds alda vont bizonylatok,
nyomtatvanyok nyilvantartdsa, a bejovo és kimend szamlak kezelésének meghatarozasa,
szabalyozasa, gyakorlati modszerek alkalmazasa, bels6 bizonylatok kidllitdsanak,
hasznalatanak szabalyozottsaga, gyakorlati alkalmazasa (anyagkészlet valtozas, selejtezések,
iizembe helyezési okmanyok, kikiildetési nyomtatvanyok, utnyilvantartasok, vegyes
bizonylatok stb,), a bizonylatok feldolgozasanak szabalyozasa, a bizonylatok Orzésének,
irattarozasanak szabalyozasa, a belsd kontrollrendszer biztositasa.

Sor | Ellendrzés Idiszak | Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés Erdforrdas
szdm | tipusa iitemezése leadasi hatarideje szitkséglete
1. Rendszer 2014. 2015. év . n. 2015. évben kiadott 2167
ellendrzés év év ellendrzési programban | szakértdi nap
megjelolt idépontban
2. Rendszer 2014. 2015. év L n. 2015. évben kiadott 2167
ellen6rzés év év ellenérzési programban | szakért6i nap
megjeldlt iddpontban
3. Rendszer 2014. | 2015.¢év L. n. 2015. évben kiadott 2164
ellendrzés év év ellendrzési programban | szakértdi nap
megjelolt idépontban

11/4. Ellenérizendd folyamatok: Fdékonyvi kéonyvelés és az analitikus
nyilvantartasokkal kapcsolatos egyezdség

Telepiilés: Kiralyhegyes, Kovegy, Magyarcsanad

Koltségvetési szervek:
1. Kiralyhegyes Kdzségi Onkorményzat,
2. Kovegy Kozség Onkormanyzat,
3. Magyarcsanad Kozség Onkorményzat.




Az ellenorzés célja: a fokonyvi konyvelés naprakész vezetésének, a megfeleld analitikus
nyilvantartds kialakitasanak, kapcsolatrendszerének, egyeztetések dokumentaldsdnak az
ellendrzése.

Targya: a fokonyvi konyvelés és a hozza kapcsolodo analitikus nyilvantartasok naprakész
vezetése, az analitikus nyilvantartasok teljes kortisége és kapcsolatrendszerének a kialakitasa,
az egyeztetés dokumentalasa.

Azonositott kockazati tényezok: a fokonyvi konyvelés teljes kortisége, szamvitelre vonatkozo
jogszabalyok, szamlarendbe foglalt eldirdsok betartdsa, az analitikus nyilvantartasok
szerkezeti kialakitasa, a fokonyvi konyvelés megfeleld alatimasztasa, egyeztetési, egyezOségi
kovetelmények betartasa, megfeleldsége, a belsd kontrollrendszer biztositasa.

Sor | Ellendrzés Idiszak | Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés Erdforrdas
szdm | tipusa iitemezése leadasi hatarideje szitkséglete
1. Rendszer 2015. 2015. ¢év IL. n. | 2015. évben kiadott 2164
ellendrzés év ev ellendrzési programban szakértOi nap
megjeldlt idépontban
2. Rendszer 2015. 2015. Il. n. év | 2015. évben kiadott 2164
ellenérzés év ellendrzési programban szakértoi nap
megjeldlt idépontban
3. Rendszer 2015. 2015. L. n. év | 2015. évben kiadott 2167
ellendrzés év ellendrzési programban szakértOi nap
megjeldlt idépontban

11/5. Ellenérizendd folyamatok: Helyi adok
Telepiilés: Ferencszallas

Koltségvetési szervek:
1. Ferencszallas Kozség Onkormanyzat

Az ellendrzés célja: a helyi adokrol szold rendelet megalkotisa, bevezetése, az ado
mértékének megallapitasa, a kedvezmény, a hatralékallomany, behajthatatlansag kezelésének,
nyilvantartdsanak az ellendrzése

Targya: a helyi adok rendeletének, bevezetésének, mértékének, kedvezmények
megallapitasanak, hatralékallomany, behajthatatlansag nyilvantartasanak a vizsgalata.

Azonositott kockdzati tényezok: a képviselo-testiilet és a torvényben megallapitott felsd
adomérték 6sszhangja, a helyi sajatossagok, az dnkormanyzati gazdalkodas kovetelményei, az
onkormanyzat az adoalanyok tehervisel6-képességének figyelembe vétele, bevezetésének
idépontja, id6tartama, az addzas részletes szabalyai, helyi adopolitika kialakitasa, a helyi
adorendeletek megalkotdsa, a helyi adobevétel felhaszndlasi célja, zarszamadas keretében




torténd tajékoztatds a helyi adokrol, kedvezményekrdl, mentességekrol és ezek alakulasarol,
az Onkormanyzati adoigazgatasban-adok kezelése, beszedése, hatralékok behajtasa- a
hatékonysag, eredményesség szempontjainak érvényesiilése, a belsd kontrollok kiépitése és
miikodése.

Sor | Ellenorzés Idoszak | Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés Erdforras
szdam | tipusa iitemezése leadasi hatarideje sgiikséglete
1. Rendszer 2014/15. | 2015. év 1. n. 2015. évben kiadott | 2 {6 4
ellenérzés év év ellendrzési programban | szakértdi nap
megjelolt idépontban

11/6. Ellendrizendd folyamatok: Készpénzkezelés rendjének ellendrzése

Telepiilés: Csanadalberti, Foldeak, Klarafalva, Mako

Koltségvetési szervek:
1. Csanadalberti Kézség Onkormanyzat,
2. Foldeak Kozség Onkormanyzat,
3. Klarafalva Kozség Onkormanyzat,
4. Maké Varos Onkormanyzat,
5. Mako6i Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
6. Makéi Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat,
7. Makoi Gyogyfiirdo Kft.
8. Makéi Kulturalis - Kézmiivelddési Nonprofit Kft.
9. Makoi Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft.
10. Mak¢ Varosi Televizié Nonprofit Kft.

Az ellendrzés célja: a pénzkezelésre vonatkozo folyamatok, bizonylatok, dokumentumok
vizsgalata

Targya: a pénztar miikodésének szabalyozottsaga, a pénzkezelési szabalyzat eldirdsainak
betartdsa, a szdmviteli szabalyok érvényesiilése, a pénztarbizonylatok felszereltsége.

Azonositott kockdzati tényezdk: A pénzkezelés szabalyozasa, a Pénztar kezelése,
pénzforgalmi rendje és védelmének szabalyozottsaga, munkakori leirdsok teljes kortisége,
feleldsségi nyilatkozat, helyettesités rendje, pénztarellendr feladata, pénz szallitasa, bizonylati
rend betartdsa, operativ gazdalkodassal kapcsolatos jogkorok betartdsa, a befizetések
nyilvantartdsanak naprakészsége és teljes korlisége, hidnytalan bevételezése, a kifizetések
szabalyszerlisége, indokoltsdga, a pénz kezelésére, védelmére, nyilvantartdsira és
bizonylatoldsara vonatkoz6 eldirdsok betartdsa, a bizonylatok tartalmanak teljes koriisége, a
készpénzallomany egyezdsége, egyeztetése, a pénztarban 1évo készpénzallomany maximalis
mértékének meghatarozésa, indokoltsaga, a belsd kontrollrendszer biztositasa




Sor | Ellenorzés Iddszak | Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés Eroforras
szdm | tipusa iitemezése leadasi hatarideje sgiikséglete
1. Rendszer 2015. 2015. év II. n. | 2015. évben kiadott 2164
ellenérzés év év ellenérzési programban szakértdi nap
megjelolt idépontban
2. Rendszer 2015. 2015. ¢év III. | 2015. évben kiadott 2167
ellenérzés év n. év ellendrzési programban szakértdi nap
megjeldlt iddpontban
3. Rendszer 2015. 2015. ¢év Ill. | 2015. évben kiadott 2164
ellenérzés év n. év ellenérzési programban szakértdi nap
megjelolt idépontban
4. Rendszer 2015. 2015. évIV. | 2015. évben kiadott 2612
ellen6rzés év n. év ellendrzési programban szakértdi nap
megjeldlt iddpontban
5. Rendszer 2015. 2015. évIV. | 2015. évben kiadott 2168
ellendrzés év n. év ellendrzési programban szakért6i nap
megjeldlt idépontban
6. Rendszer 2015. 2015. évIV. | 2015. évben kiadott 2168
ellenérzés év n. év ellendrzési programban szakértoi nap
megjeldlt idépontban
7. Rendszer 2015. 2015. ¢év IIl. | 2015. évben kiadott 2 £6 10
ellenérzés év n. év ellendrzési programban szakértoi nap
megjelolt idépontban
8. Rendszer 2015. 2015.¢év IV. | 2015. évben kiadott 216 10
ellendrzés év n. év ellendrzési programban szakértOi nap
megjeldlt idépontban
9. Rendszer 2015. 2015. évIV. | 2015. évben kiadott 2 612
ellenérzés év n. év ellendrzési programban szakértoi nap
megjelolt iddpontban
10. Rendszer 2015. 2015.¢évIV. | 2015. évben kiadott 216 10
ellendrzeés év n. év ellendrzési programban szakértdi nap
megjeldlt idépontban

11/7. Ellendrizendd folyamatok: Kozszolgdalati jogviszonnyal dsszefiiggd
adatkezelésre és kozszolgdlati nyilvantartasra vonatkozo szabdlyok betartdsa

Telepiilés: Apatfalva

Koltségvetési szervek: Szocialis Alapszolgaltatasi Kozpont, Konyvtar és Faluhaz

Az ellendrzés célja: a kozszolgalati alapnyilvantartas megfeleld kialakitdsanak, a személyi
iratok kezelésének és a folyamatra vonatkoz6 szabalyozas ellendrzése

Targya: a kozszolgalati alapnyilvantartas megfeleld kialakitdsa, a személyi iratok kezelése és
a folyamatra vonatkozo szabalyozas kialakitasa.

Azonositott kockazati tényezok: a kozszolgalati jogviszonnyal Osszefliggd adatkezelés
kialakitasa, a nyilvantartdsra vonatkozé szabdlyozas, a személyi iratok kezelése, a
kozszolgalati alapnyilvantartas felfektetése, a belsd kontrollrendszer biztositasa.



Sor | Ellenorzés Idoszak | Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés | Erdforras
szdam | tipusa iitemezése leadasi hatarideje sgiikséglete
1. Szabalyszeriiségi | 2014/15. | 2015. év L. n. 2015. évben kiadott | 2 f6 6
ellenérzés év év ellendrzési szakértdi nap
programban megjelolt
idépontban

11/8. Ellendrizendd folyamatok: Leltdrozasi és selejtezési tevékenység
Telepiilés: Ambrozfalva, Apatfalva, Mako
Koltségvetési, onkormanyzati és tobbségi onkormanyzati tulajdonban lévo Szerv:

Ambroézfalva Kozség Onkormanyzat,

Apatfalva Kozség Onkormanyzat,

Makoéi Kulturalis - K6zmuivelddési Nonprofit Kft.
Makoi Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft.

Mako6 Varosi Televizid Nonprofit Kft.

Makoi Gyogyfiirdd Kft.

ok wdE

Az ellendrzés célja: a Leltarozasi Szabalyzatban foglaltak betartasa, a leltdrozas szabalyszeri
végrehajtasanak az ellendrzése.

Tdargya: a Leltarozasi Szabalyzatban, a Leltdrozasi Utasitds és Utemtervben foglaltak
végrehajtasa, a leltdrozds dokumentaltsaganak, teljes kortiségének, valamint a selejtezés
végrehajtasanak, dokumentalasanak a vizsgalata.

Azonositott kockazati tényezok: a leltarozas rendjének megfeleld szabéalyozasa /Szamviteli
Politika, Leltarozasi és Selejtezési szabalyzat/, a leltarak megfelel6 modon torténd
elokészitése, teljes korlisége, leltdrozasi wutasitds, tlitemterv kiaddsa, leltarfelelosok
meghatarozasa, leltarellendrzés dokumentaldsa, leltar fordulonapjanak meghatarozasa,
értékesokkenés helyes elszdmolasa, leltarfelvételének modja, leltdrozas bizonylatainak
kiallitasa, az eltérések okainak megéllapitasa, a szamviteli torvény eldirasainak megfeleléen
torténd leltareltérések elszdmolasa, indokolasa, rendezése, feleldsség megallapitasa, leltarozas
eldtti, utdni jegyzokonyv elkészitése, a befektetett eszkdzok kataszteri nyilvantartassal torténd
egyeztetése, selejtezés rendjének szabalyozasa, a felesleges vagyontargyak folyamatos
feltarasanak rendje, a selejtezés lebonyolitasa, a selejtezés dokumentalasa, kiselejtezett
eszkozoknek a konyvekbdl torténd szabalyos kivezetése, belsd kontrollrendszer biztositésa.

Sor | Ellendrzés Ildoszak | Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés Eroforras
szdm | tipusa iitemezése leadasi hatarideje sgiikséglete
1. Rendszer 2014. 2015. év I.n. | 2015. évben kiadott 2164
ellenérzés év év ellenérzési programban szakértdi nap
megjelolt idépontban
2. Rendszer 2014. 2015. év I. n. | 2015. évben kiadott 2167
ellenérzés év év ellendrzési programban szakértdi nap
megjelolt idépontban




3. Rendszer 2014. 2015. év IL. n. | 2015. évben kiadott 2 16 10
ellenérzés év év ellenérzési programban szakértdi nap
megjelolt idépontban
4. Rendszer 2014. 2015. év II. n. | 2015. évben kiadott 216 10
ellenérzés év év ellendrzési programban szakértdi nap
megjeldlt iddpontban
5. Rendszer 2014. 2015. év IL. n. | 2015. évben kiadott 2 16 10
ellenérzés év év ellenérzési programban szakértdi nap
megjelolt idépontban
6. Rendszer 2014. 2015. év 1. n. | 2015. évben kiadott 21612
ellenérzés év év ellendrzési programban szakértdi nap
megjeldlt iddpontban

11/9. Ellenérizendd folyamatok: Nyomon kivetési rendszer kialakitisa és
miikodtetése (Monitoring)

Telepiilés: Nagyér

Koltségvetési és onkormadnyzati szerv:
1. Nagyéri K6zos Onkormanyzati Hivatal,

Az ellenorzés célja: a belsé kontrollrendszerre iranyuld monitoring rendszer és a
kockazatértékelésen alapuld folyamatba épitett monitoring rendszer kialakitdsanak az
ellendrzése.

Targya: a nyomon kovetési rendszer kialakitdsa és miikodtetése (monitoring), az
elszdmoltathatosag érvényesiilése, egyértelmili feleldsség meghatarozdsa, a beszdmoltatas
gyakorisaganak meghatarozdsa, valamint az indikdtorok kialakitdsa, értékelése ¢és
informaciok, mutatészamok megbizhatdsaganak és 6sszhangjanak a vizsgalata.

Azonositott kockazati tényezok: a belsé kontrollrendszerre irdnyuldé monitoring rendszer
kialakitdsa, a kockazatértékelésen alapuldo folyamatba ¢épitett monitoring rendszer
miikodtetése, a szabalyozas kockazatértékelése, a kontrollok feltérképezése, kivalasztasa, az
értékelés szintjének szervezeti meghatdrozasa, az Oonkormanyzat és a hivatal, valamint a
hivatal és az intézmények és a szervezeti egységek monitoring informacid kozlésének
Szabalyozasa, kialakitasa (jelentések, feljegyzések, testiileti dontések), jelentések informécidok
hasznositasa az ellendrzési nyomvonal modositisa soran, a rendszeresen végezendd vezetdi
ellendrzések rendjének szabdlyozasa (szabalyzéds, mukodtetés - kdtelezo onkormany:zati
feladatok ellatasa -, szakmai ellatas - szocialis, gyermekjoléti, kulturdlis feladatok ellatasa -,
pénziigy-szamvitel feladatok biztositasa, vagyongazdalkodas, telepiilésiizemeltetés, palyazati
rendszer kialakitdsa, miikodtetése), elszamoltathatosag érvényesiilése, egyértelmii feleldsség
meghatarozasa ¢s az atlathatosdg biztositasa, az indikdtorok kialakitdsa, értékelése,
megvaldsulasa, a célok ¢és a mutatdoszdmok Osszhangja, informacidk megbizhatosaga,
stratégiai célok meghatarozdsa, a nem eldirasszerli tevékenység feltarasa, korrekcios
intézkedések kell6 idoben torténd meghozatala, a beszamoltatds szintjének kialakitéasa,
meghatarozasa, gyakorisaga.
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Sor | Ellenorzés Idoszak | Az ellenorzés Az egyeztetett jelentés Erdforras

szdm | tipusa iitemezése leadasi hatarideje sgiikséglete
1. Rendszer 2015. 2015. év I. n. 2015. évben kiadott 2164
ellenérzés év év ellendrzési programban | szakért6i nap

megjelolt idépontban

11/10.  Ellendrizenddé folyamatok: Pdlydzati rendszer kialakitisanak,
miikodtetésének szabalyszeriisége

Telepiilés: Kiszombor, Pitvaros

Koltségvetési és onkormanyzati szerv:
1. Kiszombor Nagykozség Onkormanyzata,
2. Pitvaros Kozség Onkormanyzat

Az ellendrzés célja: a palyazati rendszer kialakitasanak, szabalyszerti mikodtetésének az
ellendrzése.

Targya: a palyazati rendszer kialakitasa, szabalyszerli miikddtetése, a palydzatokhoz
kapcsolodd pénziigyi elszamoldsok, nyilvantartdsok szabdlyszerli dokumentdldsa, a
kozbeszerzési eljaras szabalyszerii lebonyolitasa.

Azonositott kockdzati tényezdk: a palyazati rendszer betartasara vonatkozo jogszabalyi
eldirasok megfeleld alkalmazasa, palyazatok teljes koriisége, palyazat megvaldsitasahoz
sziikséges pénziigyi dontések meghozatala, megalapozottsaga, pénziigyi elszamolas rendje,
elszdmolasok szabalyszerisége, teljesitések megalapozottsdga, szamviteli nyilvantartas
naprakész vezetése, a teljesitést alatdmasztd adatok egyeztetése, a kozbeszerzési eljards és a
beszerzések szabalyszerli lebonyolitasa, palyazati nyilvantartas naprakész vezetése, adattételi
kotelezettségnek valo megfelelés, pénziigyi folyamatokhoz kapcsolodd dokumentumok,
bizonylatok, nyilvantartasok teljes kortisége ¢és megfeleldsége, belsé kontrollrendszer
biztositésa.

Sor | Ellendrzés Idoszak | Az ellendrzés Az egyeztetett jelentés Eroforras
szdm | tipusa iitemezése leaddsi hatdrideje sgiikséglete
1. Rendszer 2015. 2015. év Il. n. 2015. évben kiadott 21615
ellendrzés év év ellendrzési programban | szakértdi nap
megjelolt idépontban
2. Rendszer 2015. 2015. év 1L n. 2015. évben kiadott 266
ellendrzeés év v ellendrzési programban | szakértdi nap
megjeldlt iddpontban
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III. A tervezett vizsgalatok csoportositasa

Az ellendrzések megoszlasa az ellendrzések tipusa szerint:

Tervezett ellendrzések

Ellendrzések db Ellendri nap
1. Szabalyszeriiségi ellenorzés 1 6
2. Pénzigyi ellen6rzés 0 0
3. Rendszer ellendrzés 29 217
4. Soron kiviili ellendrzés - 45

IV. Képzési terv, az ellenérzés targyi, személyi feltételeinek biztositasa

KEPZESI TERV

Egyeztetett képzési terv, egyéni fejlodést

tamogato tevékenységek Esedékesség
1 f6 belso ellendrzési vezetd - belsé és orszagos képzések 2015. év
1 £6 belso ellendr — belso és orszagos képzések 2015. év

A kistérségi tarsuldas tagjainak képviseloje kezdeményezheti a tarsuldsi tanacs
munkaszervezeti feladatait ellatd6 Makoi Polgarmesteri Hivatal vezetéjén keresztiil,
célvizsgdlat elrendelésének kérését. A belsd ellendrzési vezetd elrendelheti a folyamatban
lévi ellendrzés megszakitasat a célvizsgalat lefolytatdsa miatt. Az litemterv valtoztatasa a
bels6 ellendrzési vezetdnek, vagy a tarsulasi tanacs munkaszervezeti feladatait ellato Makoi
Polgarmesteri Hivatal vezet6jének a kezdeményezésével barmikor torténhet.

Az éves ellendrzési tervezetet a belsé ellendrzési vezetd, a telepiilések altal bekiildott adatok
feldolgozasa utan eldkésziti eldterjesztésre a Tandcs elé.

Az elfogadott éves ellendrzési terv ¢és mellékletei megkiildésre keriilnek a tarsult
onkormanyzatok részére, majd ezt kdvetden a hivatal vezetdje koteles a Bkr.-ben leirtak
szerint eljarni.

Az ellendrzési szervezet targyi feltételei

A belso ellendrzés elhelyezése a Makoi Polgarmesteri Hivatal emeleti szintjén, kiilon iroda

helyiségben van, ahol az elmélyiiltebb munkavégzés feltételei biztositottak. A munkatarsak
szamara biztositott a ,,személyi” szdmitogép hasznalata.
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Az informatikai eszkdzellatottsag révén a kdzponti jogtar, az dnkormanyzati rendelettarak, a
belsé szabalyzatok tara elérhet6k a munkatarsak szamara.

E-mail-en keresztiil pedig az elektronikus Kkapcsolattartas biztositott a telepiilési
onkormanyzatokkal.

Sziikséges ellenori létszam

Az 6nkormanyzati feladatok Osszetettsége, terjedelme és az ellendrzéssel torténd folyamatos

lefedettség miatt, esetleges 1étszambovités esetén szitkséges mérlegelni tovabbi belsd
ellenorok alkalmazasat.

Mako, 2014.

Makaoi Kistérség Tobbceélt Tarsulasa Makaoi Kistérség Tobbceélt Tarsulasa
Farkas Eva Erzsébet

Polgarmesterek Tandcsa elndke Munkaszervezeti feladatot ellatd

koltségvetési szerv vezetdje
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