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Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa

Ellenérzési tervjavaslat
2015. évi belsé ellenérzési terv

Ellenérzési tervet megalapozé elemzés cime, idépontja

Ellenérzési tervet megalapozé kockazat elemzés cime, idépontja: Kockizatelemzés 2014. év

leltarozas el6tti, utani jegyzokonyv
elkészitése, a befektetett eszkozok kataszteri
nyilvantartassal torténd egyeztetése,
selejtezés rendjének szabalyozasa, a
felesleges vagyontargyak folyamatos
feltarasanak rendje, a selejtezés
lebonyolitasa, a selejtezés dokumentalasa,
kiselejtezett eszkdzoknek a konyvekbol
torténd szabalyos kivezetése, belsd
kontrollrendszer biztositasa

Az ellenérzés Sziikséges
sor e o P v . iitemezése, a létszam és
sza Telepiilés Ellenérzott szerv Ellendrizendg Az el{e ll(').l‘Zt'}S c €lia, Azonositott kockazati tényezék Az e!lenorzes jelentés munkanapok

folyamatok ellenorzott idészak tipusa L, .
m elkészitésének szama
hatirideje
Ambrozfalva |Ambrozfalva Kozség|Leltarozasi és A Leltarozasi|A leltarozas rendjének megfeleld Rendszer Helyszini ¢és)2 16, 4 szakértdi
Onkormanyzata selejtezési Szabalyzat  alapjan|szabalyozasa /Szamviteli Politika, ellenérzés dokumentaris nap
tevékenység kiadott ~ Leltarozasi|Leltarozasi szabalyzat/, a leltarak megfelel ellendrzés.
Utasitas és|modon torténd elokészitése, teljes kortisége, A helyszini
Leltarozasi leltarozasi utasitas, titemterv kiadasa, ellenOrzés
Utemtervben leltarfelel6sok meghatarozasa, utemezése: 2015.
foglaltak leltarellenérzés dokumentélasa, leltar év 1. negyedév
végrehajtasasanak, |fordulonapjanak meghatarozasa,
valamint a folyamatot]értékcsokkenés helyes elszamolasa,
megel6z6  selejtezés|leltarfelvételének modja, leltarozas
ellen6rzése bizonylatainak kiallitasa, az eltérések
Ellenérzott  iddszak:|okainak megallapitasa, a szamviteli torvény
2014. évei leltar|el6irasainak megfelelden torténd
1 érintd leltarozas, |leltareltérések elszdmolasa, indokolasa,
selejtezés rendezése, felelésség megallapitasa,
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Apatfalva Apatfalva Kozség|Leltarozasi és A Leltarozasi| A leltarozas rendjének megfeleld Rendszer Helyszini és|2 16, 7 szakértdi
Onkormanyzat selejtezési Szabalyzat  alapjan|szabalyozasa /Szamviteli Politika, ellendrzés dokumentaris nap
tevékenység kiadott ~ Leltarozasi|Leltarozasi szabalyzat/, a leltarak megfeleld ellendrzés.
Utasitas ¢éslmoédon torténd eldkészitése, teljes korlisége, A helyszini
Leltarozasi leltarozasi utasitas, litemterv kiadasa, ellenérzés
Utemtervben leltarfelel6s6k meghatarozasa, itemezése: 2015.
foglaltak leltarellenérzés dokumentalasa, leltar ¢év L. negyedév
végrehajtasasanak, |forduldonapjanak meghatarozasa,
valamint a folyamatot|értékcsokkenés helyes elszamolasa,
megel6z6  selejtezés|leltarfelvételének modja, leltarozas
ellendrzése bizonylatainak kiallitasa, az eltérések
Ellen6rzott  iddszak:|okainak megallapitasa, a szamviteli torvény
2014. évei leltar|el6irasainak megfelelden torténd
2. érintd leltarozas,|leltareltérések elszamolasa, indokolasa,
selejtezés rendezése, felelésség megallapitasa,
leltarozas el6tti, utani jegyzokonyv
elkészitése, a befektetett eszkozok kataszteri
nyilvantartassal torténd egyeztetése,
selejtezés rendjének szabalyozasa, a
felesleges vagyontargyak folyamatos
feltarasanak rendje, a selejtezés
lebonyolitasa, a selejtezés dokumentalasa,
kiselejtezett eszkozoknek a kdnyvekbdl
torténd szabalyos kivezetése, belsd
kontrollrendszer biztositasa
Apatfalva Szocialis Kozszolgalati A kozszolgalati A kozszolgélati jogviszonnyal Osszefligg6|Szabalyszeriisé |Helyszini és|2 16, 6 szakértoi
Alapszolgaltatasi jogviszonnyal alapnyilvantartas adatkezelés kialakitasa, a nyilvantartasralgi ellenérzés |dokumentaris nap
Kozpont Konyvtar és|osszefliggd megfeleld vonatkozé szabalyozas, a személyi iratok ellendrzés.
Faluhaz adatkezelésre és|kialakitasanak, a kezelése, a kozszolgalati alapnyilvantartas A helyszini
koézszolgalati személyi iratok felfektetése, a bels6 kontrollrendszer ellendrzés
3 nyilvantartasra kezelésének és a biztositasa. itemezése: 2014.
vonatkozd folyamatra vonatkozo év 1. negyedév
szabalyok szabalyozas
betartasanak ellendrzése
ellendrzése Ellen6rzott idoszak:
2014.2015. év
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Csanadalberti  |Csanadalberti Kozség|Készpénzkezelés |A pénzkezelésre]A pénzkezelés szabalyozasa, a Pénztar]Rendszer Helyszini és|2 16, 4 szakértdi
Onkorméanyzata rendjének vonatkozd kezelése, pénzforgalmi rendje ¢ésfellendrzés dokumentaris nap
ellendrzése folyamatok, védelmének szabalyozottsaga, munkakdri ellendrzés.
bizonylatok, leirasok  teljes  koriisége,  feleldsségi A helyszini
dokumentumok nyilatkozat, helyettesités rendje, ellendrzés
vizsgélata pénztarellenér feladata, pénz szallitasa, itemezése: 2015.
Ellen6rzott  idGszak:|bizonylati  rend  betartdasa,  operativ év II. negyedév
2015. év gazdalkodassal ~ kapcsolatos — jogkorok|
betartasa, a befizetések nyilvantartasanak
naprakészsége ¢és teljes korlisége, hianytalan
4. bevételezése, a kifizetések|
szabalyszerlisége, indokoltsdga, a pénz
kezelésére, védelmére, nyilvantartasara és
bizonylatolasara ~ vonatkozo  eldirasok|
betartasa, a bizonylatok tartalmanak teljes|
kortisége, a készpénzalloméany egyezdsége,
egyeztetése, a pénztarban 1évo
készpénzallomany maximalis mértékének|
meghatarozasa, indokoltsaga, a belsd
kontrollrendszer biztositasa
Csanadpalota |Csanadpalota Varosi|Bizonylati rend és |A bizonylati rend, aJA  bizonylati elv, bizonylati rend]Rendszer Helyszini és|2 16, 7 szakértoi
Onkorményzat fegyelem bizonylati fegyelem,|szervezettsége, szabalyozottsiga,|ellendrzés dokumentaris nap
szabalyszeriiségéne |a bizonylatok|Szakfeladatrenddel  torténé  egyeztetése, ellen6rzés.
k ellenérzése - feldolgozasi egyezGsége, a bizonylatok alaki és tartalmi A helyszini
Szakfeladatrenddel |rendjének kovetelményeinek megfelelosége, a szigort ellendrzés
5 torténd egyeztetése, |szabalyozottsaga és|szamadas ala vont bizonylatok itemezése: 2015.
' egyezOsége gyakorlati nyilvantartasa, bejove, kimené szamlak év 1. negyedév
alkalmazasanak kezelésének  szabalyozasa,  gyakorlati
vizsgalata modszerek alkalmazasa, belsé bizonylatok
Ellen6érzott  idOszak:Jkiallitasanak, hasznalatanak
2014. év szabalyozottsaga, bizonylatok feldolgozasi
rendje, Orzésének szabalyozottsaga, belsd
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Csanadpalota |Csanadpalotai Kozos|Bizonylati rend és |A bizonylati rend, aJA  bizonylati elv, bizonylati rend]Rendszer Helyszini és|2 16, 7 szakértdi
Onkormanyzati fegyelem bizonylati fegyelem,|szervezettsége, szabalyozottsaga,|ellenérzés dokumentaris nap
Hivatal szabalyszerliségéne |a bizonylatok|Szakfeladatrenddel  torténé  egyeztetése, ellendrzés.
k ellenérzése - feldolgozasi egyezOsége, a bizonylatok alaki és tartalmi A helyszini
Szakfeladatrenddel |rendjének kovetelményeinek megfeleldsége, a szigoru ellendrzés
torténd egyeztetése, |szabalyozottsaga  és|szamadas ala vont bizonylatok| itemezése: 2015.
egyezisége gyakorlati nyilvantartasa, bejove, kimend szamlak év 1. negyedév
alkalmazéasanak kezelésének  szabalyozasa,  gyakorlati
vizsgalata moédszerek alkalmazasa, belsd bizonylatok
Ellenérzott  id6szak:Jkiallitasanak, hasznalatanak
2014. év szabalyozottsaga, bizonylatok feldolgozasi
rendje, Orzésének szabalyozottsaga, belsd
kontrollrendszer biztositasa.
Ferencszallas  |Ferencszallas Kozség|Helyi adok, A helyi adokrol szolo [A  képviselO-testiilet és a  torvényben|Rendszer Helyszini ¢és)2 6, 4 szakért6i
Onkorméanyzata kovelésallomany  Jrendelet megalkotasa, [megallapitott felsd adomérték dsszhangja, ajellendrzés dokumentaris nap
alakulasa bevezetése, azadd  |helyi  sajatossagok, az oOnkormanyzati ellen6rzés.
mértékének gazdalkodas kovetelményei, az A helyszini
megallapitasa, a onkormanyzat az adoalanyok teherviseld- ellendrzés
kedvezmény, a képességének figyelembe vétele, itemezése: 2015.
hatralékallomany, bevezetésének id6pontja, id6tartama, az év L. negyedév
behajthatatlansag adozas részletes szabalyai, helyi adopolitika
kezelésének, kialakitasa, a helyi addrendeletek
7 nyilvantartasanak az |megalkotasa, a helyi adobevétel
' ellenérzése felhasznalési célja, zarszamadas keretében
Ellen6rzott idészak: [torténd  tajékoztatas a helyi  adokrol,
2014/15. év kedvezményekrél, mentességekr6l és ezek
alakulasarol, az Onkormanyzati
adoigazgatasban-adok kezelése, beszedése,
hatralékok  behajtasa- a hatékonysag,
eredményesség szempontjainak|
érvényesiilése, a belsé kontrollok kiépitése
és mikodése.
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Foldeak

Foldeak Koézségi
Onkormanyzat

Bankszamla
forgalom
lebonyolitasanak
rendje

A bankszamla
kezelés rendjének
szabalyozottsaga,
bizonylati rend
betartasanak
ellendrzése

Ellen6rzott idészak:

2015. év

A banki atutalasok egyezdsége, egyeztetése,
az atutalasok kezelése, pénzforgalmi rendje
¢és védelmének szabalyozottsaga, a bevételi
bizonylatok szabalyszerlisége,
nyilvantartasanak vezetése, a kifizetések
szabalyszerlisége, nyilvantartasanak
vezetése, a banki atutalasok kezelésére,
védelmére, nyilvantartasara és
bizonylatolasara vonatkozo eldirasok
betartasa, a bizonylatok feldolgozasanak
szabalyozasa, a bels6 kontrollrendszer
biztositasa

Rendszer
ellenérzés

Helyszini és
dokumentaris
ellenérzés.

A helyszini
ellenérzés
utemezése: 2015.

¢év III. negyedév

2 16, 8 szakért6i
nap
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Foldeak Foldeak Koézségi|Készpénzkezeles  |A pénzkezelésre]A pénzkezelés szabalyozasa, a Pénztar]Rendszer Helyszini és|2 16, 7 szakértdi
Onkormanyzat rendjének vonatkozd kezelése, pénzforgalmi rendje ¢ésfellendrzés dokumentaris nap
ellendrzése folyamatok, védelmének szabalyozottsaga, munkakdri ellendrzés.
bizonylatok, leirasok  teljes  koriisége,  feleldsségi A helyszini
dokumentumok nyilatkozat, helyettesités rendje, ellendrzés
vizsgélata pénztarellenér feladata, pénz szallitasa, itemezése: 2015.
Ellen6rzott  idGszak:|bizonylati  rend  betartdasa,  operativ ¢év III. negyedév
2015. év gazdalkodassal ~ kapcsolatos — jogkorok|
betartasa, a befizetések nyilvantartasanak
naprakészsége ¢és teljes korlisége, hianytalan
9. bevételezése, a kifizetések
szabalyszerlisége, indokoltsdga, a pénz
kezelésére, védelmére, nyilvantartasara és
bizonylatolasara ~ vonatkozo  eldirasok|
betartasa, a bizonylatok tartalmanak teljes|
kortisége, a készpénzalloméany egyezdsége,
egyeztetése, a pénztarban 1évo
készpénzallomany maximalis mértékének|
meghatarozasa, indokoltsaga, a belsd
kontrollrendszer biztositasa
Kiralyhegyes |Kirdlyhegyes Kozség)Fokonyvi kdnyvelés|A fokonyvilA fokonyvi konyvelés teljes kortisége,|Rendszer Helyszini ¢és)2 16, 4 szakértdi
Onkorményzat és az analitikus|konyvelés naprakész|szamvitelre  vonatkozd  jogszabalyok,|ellendrzés dokumentaris nap
nyilvantartasokkal |vezetésének, a]szamlarendbe foglalt el6irasok betartasa, az ellen6rzés.
kapcsolatos megfeleld analitikus|analitikus nyilvantartasok szerkezeti A helyszini
egyez6ség nyilvantartas kialakitasa, a fokonyvi konyvelés megfeleld ellendrzés
kialakitasanak, alatamasztasa,  egyeztetési, egyezOségi itemezése: 2015.
10. kapcsolatrendszeréne [kovetelmények betartasa, megfelelésége, a| év II. negyedév
k, egyeztetések]belsd kontrollrendszer biztositasa
dokumentalasanak az
ellendrzése
Ellen6rzott  iddszak:
2015. év
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Klarafalva Klarafalva Koézségi|Készpénzkezelés |A pénzkezelésre]A pénzkezelés szabalyozasa, a Pénztar]Rendszer Helyszini és|2 16, 4 szakértdi
Onkormanyzat rendjének vonatkozd kezelése, pénzforgalmi rendje ¢ésfellendrzés dokumentaris nap
ellendrzése folyamatok, védelmének szabalyozottsaga, munkakdri ellendrzés.
bizonylatok, leirasok  teljes  koriisége,  feleldsségi A helyszini
dokumentumok nyilatkozat, helyettesités rendje, ellendrzés
vizsgélata pénztarellenér feladata, pénz szallitasa, itemezése: 2015.
Ellen6rzott  idGszak:|bizonylati  rend  betartdasa,  operativ ¢év III. negyedév
2015. év gazdalkodassal ~ kapcsolatos — jogkorok|
betartasa, a befizetések nyilvantartasanak
naprakészsége ¢és teljes korlisége, hianytalan
11, bevételezése, a kifizetések
szabalyszerlisége, indokoltsdga, a pénz
kezelésére, védelmére, nyilvantartasara és
bizonylatolasara ~ vonatkozo  eldirasok|
betartasa, a bizonylatok tartalmanak teljes|
kortisége, a készpénzalloméany egyezdsége,
egyeztetése, a pénztarban 1évo
készpénzallomany maximalis mértékének|
meghatarozasa, indokoltsaga, a belsd
kontrollrendszer biztositasa
Kovegy Kovegy Ko6zség|Fékonyvi konyvelés| A fokonyvi|A fékonyvi konyvelés teljes koriisége,|Rendszer Helyszini és|2 16, 4 szakért6i
Onkorményzat és az analitikus|konyvelés naprakész|szamvitelre = vonatkozd  jogszabalyok,|ellendrzés dokumentaris nap
nyilvantartasokkal |vezetésének, a|szamlarendbe foglalt el6irasok betartisa, az ellendrzés.
kapcsolatos megfelelé analitikus|analitikus nyilvantartasok szerkezeti A helyszini
egyezOség nyilvantartas kialakitasa, a fokonyvi konyvelés megfeleld ellendrzés
kialakitasanak, alatdmasztasa, egyeztetési, egyezOségi itemezése: 2015.
kapcsolatrendszeréne |kovetelmények betartasa, megfelelosége, a| év 1. negyedév
12. K, egyeztetések]belso kontrollrendszer biztositasa
dokumentalasanak az
ellenérzése
Ellen6érzott  id6szak:
2015. év
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Magyarcsanad |Magyarcsanad Fékonyvi konyvelés|A fokonyvi|A fékonyvi konyvelés teljes koriisége,|Rendszer Helyszini és|2 16, 7 szakértdi
Kozség és az analitikus|konyvelés naprakész|szamvitelre  vonatkozd  jogszabalyok,|ellenérzés dokumentaris nap
Onkorméanyzat nyilvantartasokkal |vezetésének, a]szamlarendbe foglalt eléirasok betartasa, az ellendrzés.
kapcsolatos megfeleld analitikusjanalitikus nyilvantartasok  szerkezeti A helyszini
egyezdség -|nyilvantartas kialakitasa, készletnyilvantartas vezetése, a ellendrzés
Készletgazdalkodas |kialakitasanak, fokonyvi konyvelés megfeleld itemezése: 2015.
13. folyamatanak kapcsolatrendszeréne [alatamasztasa,  egyeztetési, egyezOségi év 1. negyedév
ellendrzése -1k, egyeztetések]kovetelmények betartasa, megfeleldsége, a
konyha dokumentalasanak az|belsé kontrollrendszer biztositasa
ellenérzése
Ellendrzott  idészak:
2015. év
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14.

Nagyér

Nagyéri
Onkormanyzati
Hivatal

Ko6z0s

Nyomonkovetési
rendszer kialakitasa
(Monitoring)

A bels6
kontrollrendszerre
iranyulé monitorng
rendszer és a
kockazatértékelésen
alapulo folyamatba
épitett monitoring
rendszer kialakitasa,
szabalyozasa, a
kontrollok
feltérképezése,
kivalasztasa, a
feladatok atfogd
feliilvizsgalata, az
értékelés szintjének
szervezeti
meghatarozasa, az
elszamolhatosag
érvényesiilése,
egyértelmi feleldsség
meghatarozasa, az
atlathatosag
biztositasa és az
indikatorok
kialakitasa,
értékelése, a célok és
a mutatészamok
Osszhangja és
megbizhatosaga
Ellen6rzott idészak:
2015. év

A belso kontrollrendszerre iranyul6
monitoring rendszer kialakitasa, a
kockazatértékelésen alapulo folyamatba
épitett monitoring rendszer kialakitasa, a
szabalyozas kockazatértékelése, a
kontrollok feltérképezése, kivalasztasa, az
értékelés szintjének szervezeti
meghatarozasa, az onkormanyzat és a
hivatal, valamint a hivatal és az
intézmények €s a szervezeti egységek
monitoring informacié kozlésének
szabalyozasa, kialakitasa (jelentések,
feljegyzések, testiileti dontések), jelentések
informaciok hasznositasa az ellenérzési
nyomvonal médositasa soran, a
rendszeresen végezendd vezetdi
ellenérzések rendjének szabalyozasa
(szabalyzas, miikodtetés - kotelezd
Onkormanyzati feladatok ellatasa -, szakmai
ellatas - szocialis, gyermekjoléti, kulturalis
feladatok ellatasa -, pénziigy-szamvitel
feladatok biztositasa, vagyongazdalkodas,
telepiilésiizemeltetés, palyazati rendszer
kialakitasa, miikodtetése),
elszamoltathatdsag érvényesiilése,
egyértelmii feleldsség meghatarozésa és az
atlathatdsag biztositasa, az indikatorok
kialakitasa, értékelése, megvaldsulasa, a
célok és a mutatoszamok &sszhangja,
informaciok megbizhatosaga, stratégiai
célok meghatarozasa, a nem el6irasszeri

Rendszer
ellenérzés

Helyszini és
dokumentaris
ellenérzés.

A helyszini
ellenérzés
utemezése: 2015.

¢év L. negyedév

2 16, 4 szakért6i
nap
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2015. év

védelmére, nyilvantartasara és
bizonylatolasara vonatkozo eldirasok
betartasa, a bizonylatok feldolgozasanak
szabalyozasa, a bels6 kontrollrendszer
biztositasa

¢év 1. negyedév

Nagylak Nagylak Kozség|Bizonylati rend és  |A bizonylati rend, aJA  bizonylati elv, bizonylati  rend]Rendszer Helyszini és|2 16, 4 szakértdi
Onkormanyzat fegyelem bizonylati fegyelem,|szervezettsége, szabalyozottsaga,|ellenérzés dokumentaris nap
szabalyszerliségéne |a bizonylatok|Szakfeladatrenddel  torténé  egyeztetése, ellendrzés.
k ellenérzése - feldolgozasi egyezOsége, a bizonylatok alaki és tartalmi A helyszini
Szakfeladatrenddel |rendjének kovetelményeinek megfeleldsége, a szigoru ellendrzés
torténd egyeztetése, |szabalyozottsaga szamadas ala vont bizonylatok| itemezése: 2015.
egyezisége gyakorlati nyilvantartasa, bejove, kimend szamlak év 1. negyedév
15. alkalmazéasanak kezelésének  szabalyozasa,  gyakorlati
vizsgalata moédszerek alkalmazasa, belsd bizonylatok
Ellenérzott  id6szak:Jkiallitasanak, hasznalatanak
2014. év szabalyozottsaga, bizonylatok feldolgozasi
rendje, Orzésének szabalyozottsaga, belsd
kontrollrendszer biztositasa
Ofoldedk Ofoldedk  Kozségi|Bankszamla A bankszamla A banki atutalasok egyezdsége, egyeztetése, [Rendszer Helyszini és|2 16, 4 szakértdi
Onkorméanyzat forgalom kezelés rendjének az atutalasok kezelése, pénzforgalmi rendje |ellenérzés dokumentaris nap
lebonyolitasanak  |szabalyozottsaga, ¢és védelmének szabalyozottsaga, a bevételi ellendrzés.
rendje bizonylati rend bizonylatok szabalyszerlisége, A helyszini
betartasanak nyilvantartasanak vezetése, a kifizetések ellenOrzés
ellendérzése szabalyszerlisége, nyilvantartasanak itemezése: 2015.
16. EllenOrzott idoszak: |vezetése, a banki atutalasok kezelésére,

10
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Pitvaros Pitvaros Kozség|Palyazati  rendszer|Palyazati rend]JA palyazati rend betartasira vonatkozo|Rendszer Helyszini és|2 16, 6 szakértdi

Onkormanyzat kialakitasa, kialakitasa, jogszabalyi eléirasok megfeleldjellendrzés dokumentaris nap
miikodtetése szabalyszerl alkalmazasa, palyazatok teljes korlisége, ellendrzés.
szabalyszerliségéne |miikodtetése, alpalyazat  megvaldsitdsdhoz  sziikséges A helyszini
k ellendrzése|palyazatokhoz pénziigyi dontések meghozatala, ellendrzés
(kozbeszerzés kapcsolodd pénziigyilmegalapozottsaga, pénzligyi elszamolas itemezése: 2015.
feliilvizsgalata) elszamolasok, rendje, elszamolasok szabalyszeriisége, ¢év 1. negyedév
Onkormanyzati nyilvantartasok, teljesitések megalapozottsaga, szamviteli
tulajdonban  levéjdokumentumok nyilvantartds  naprakész ~ vezetése, @
épiiletekben feliilvizsgalata teljesitést alatdmasztd adatok egyeztetése,

17. miikodo Ellendrzott idszak: ajkozbeszerzés szabalyszeri lebonyolitasa,
intézmények palyazattal  érintett]palyadzati nyilvantartds naprakész vezetése,
elektromos  aram|id6szak pénziigyi  folyamatokhoz  kapcsolodo
sziikségletét dokumentumok, bizonylatok,
kielégité napelemes nyilvantartasok  teljes  korlisége  és
rendszerek megfelelésége, belsé  kontrollrendszer
kialakitasa - biztositasa.
KEOP-2012-
4.10.0/N
Kiszombor Kiszombor Palyazati rendszer|Palyazati rend|A palyazati rend betartasara vonatkozo|Rendszer Helyszini és|2 fo, 15

Nagykozség kialakitésa, kialakitasa, jogszabalyi eléirasok megfeleldjellendrzés dokumentaris szakértdi nap

Onkorményzat mikodtetése szabalyszeri(i alkalmazasa, palyazatok teljes korlisége, ellendrzés.
szabalyszertiségéne |miikodtetése, alpalyazat  megvaldsitdsahoz  sziikséges A helyszini
k ellenérzése|palyazatokhoz pénziigyi dontések meghozatala, ellenérzés
(kozbeszerzés kapcsolodd pénziigyilmegalapozottsaga, pénziigyi elszamolas itemezése: 2015.
feltilvizsgalata) (43-|elszamolasok, rendje, elszamoldsok szabalyszeriisége, év 1. negyedév
as ut  mellettijnyilvantartasok, teljesitések megalapozottsaga, szamviteli

18. kiilteriileti dokumentumok nyilvantartds  naprakész  vezetése, @

kerékparat épitése] feliilvizsgalata teljesitést alatamaszt6 adatok egyeztetése,
Kiszombor Ellen6rzott id6szak: ajkozbeszerzés szabalyszerli  lebonyolitasa,
kiilteriiletén) palyazattal  érintett]palyazati nyilvantartas naprakész vezetése,

idGszak

pénziigyi  folyamatokhoz ~ kapcsolodo
dokumentumok, bizonylatok,
nyilvantartasok  teljes  korlisége  és
megfeleldsége, bels6  kontrollrendszer
biztositasa.
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Kiszombor Kiszombori Szocialis|Bevételek, téritési| Az intérményi téritési|A tarsulasi megallapodasban el6irtak]Rendszer Helyszini és|2 16, 5 szakeértdi
és Gyermejolétijdijak dijak vizsgalata, az intérményi téritési dijak]ellendrzés dokumentaris nap
Intézmény megallapitasanak, [megallapitasanak, eléirasa, a téritési dijak megallapitasa, ellendrzés.
kezelésének, kezelésének, kezelése és beszedésének modja, A helyszini
19. beszedésének és|beszedésének és|bizonylatolas rendje, nyilvantartas vezetése, ellendrzés
nyilvantartasanak |nyilvantartasanak hatralékok naprakész nyilvantartasa és itemezése: 2015.
ellenérzése - hazifellendrzése. kezelése, a  sziikséges intézkedések ¢év III. negyedév
segitségnyujtas Ellendrzott  idészak:|megtétele, belsd kontrollrendszer biztositasa
téritési dijanak]2015. év
beszedése
Mako Mako Varos|Készpénzkezelés  |A pénzkezelésre]A pénzkezelés szabalyozasa, a Pénztar]Rendszer Helyszini és|2 fo, 12
Onkorméanyzat rendjének vonatkozo kezelése, pénzforgalmi rendje és|ellendrzés dokumentaris szakértdi nap
ellendérzése folyamatok, védelmének szabalyozottsaga, munkakori ellendrzés.
bizonylatok, leirasok  teljes  korlisége, felelGsségi A helyszini
dokumentumok nyilatkozat, helyettesités rendje, ellendrzés
vizsgalata pénztarellenér feladata, pénz szallitasa, itemezése: 2015.
Ellen6rzott  idGszak:|bizonylati  rend  betartidsa,  operativ év IV. negyedév
2015. év gazdalkodassal ~ kapcsolatos  jogkorok]
betartasa, a befizetések nyilvantartasanak|
naprakészsége ¢és teljes koriisége, hianytalan
20. bevételezése, a kifizetések
szabalyszerisége, indokoltsaga, a pénz

kezelésére, védelmére, nyilvantartasara és
bizonylatolasara ~ vonatkozd  el6irasok
betartasa, a bizonylatok tartalmanak teljes|
koriisége, a készpénzalloméany egyezdsége,
egyeztetése, a pénztarban
készpénzallomany maximalis mértékének
meghatarozasa, indokoltsaga, a belsd
kontrollrendszer biztositasa

1évé
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21.

Mako

Makoi
Nemzetiségi
Onkorméanyzat

Roma

Készpénzkezelés
rendjének
ellendrzése

A pénzkezelésre

vonatkozo
folyamatok,
bizonylatok,
dokumentumok
vizsgalata
Ellen6rzott
2015. év

id6szak:

A pénzkezelés szabalyozasa, a Pénztar
kezelése,  pénzforgalmi rendje  és
védelmének szabalyozottsaga, munkakdri
leirasok  teljes  koriisége,  feleldsségi
nyilatkozat, helyettesités rendje,
pénztarellenér feladata, pénz szallitasa,
bizonylati  rend  betartasa,  operativ
gazdalkodassal ~ kapcsolatos — jogkorok|

betartasa, a befizetések nyilvantartasanak
naprakészsége ¢és teljes korlisége, hianytalan

bevételezése, a kifizetések
szabalyszerlisége, indokoltsdga, a pénz
kezelésére, védelmére, nyilvantartasara és
bizonylatolasara ~ vonatkozo  eldirasok|

betartasa, a bizonylatok tartalmanak teljes|
kortisége, a készpénzalloméany egyezdsége,
egyeztetése, a pénztarban 1évo
készpénzallomany maximalis mértékének|
meghatarozasa, indokoltsaga, a belsd
kontrollrendszer biztositasa

Rendszer
ellenérzés

Helyszini és
dokumentaris
ellenérzés.

A helyszini
ellenérzés
utemezése: 2015.

év IV. negyedév

2 16, 8 szakért6i
nap
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22.

Mako

Makoi
Nemzetiségi
Onkorméanyzat

Roman

Készpénzkezelés
rendjének
ellendrzése

A pénzkezelésre

vonatkozo
folyamatok,
bizonylatok,
dokumentumok
vizsgalata
Ellen6rzott
2015. év

id6szak:

A pénzkezelés szabalyozasa, a Pénztar
kezelése,  pénzforgalmi rendje  és
védelmének szabalyozottsaga, munkakdri
leirasok  teljes  koriisége,  feleldsségi
nyilatkozat, helyettesités rendje,
pénztarellenér feladata, pénz szallitasa,
bizonylati  rend  betartasa,  operativ
gazdalkodassal ~ kapcsolatos — jogkorok|

betartasa, a befizetések nyilvantartasanak
naprakészsége ¢és teljes korlisége, hianytalan

bevételezése, a kifizetések
szabalyszerlisége, indokoltsdga, a pénz
kezelésére, védelmére, nyilvantartasara és
bizonylatolasara ~ vonatkozo  eldirasok|

betartasa, a bizonylatok tartalmanak teljes|
kortisége, a készpénzalloméany egyezdsége,
egyeztetése, a pénztarban 1évo
készpénzallomany maximalis mértékének|
meghatarozasa, indokoltsaga, a belsd
kontrollrendszer biztositasa

Rendszer
ellenérzés

Helyszini és
dokumentaris
ellenérzés.

A helyszini
ellenérzés
utemezése: 2015.

év IV. negyedév

2 16, 8 szakért6i
nap
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leltarozas el6tti, utani jegyzokonyv
elkészitése, a befektetett eszkozok kataszteri
nyilvantartassal torténd egyeztetése,
selejtezés rendjének szabalyozasa, a
felesleges vagyontargyak folyamatos
feltarasanak rendje, a selejtezés
lebonyolitasa, a selejtezés dokumentalasa,
kiselejtezett eszkozoknek a kdnyvekbdl
torténd szabalyos kivezetése, belsd
kontrollrendszer biztositasa

Mako Makoi  Gyogyfiirdo|Leltarozasi és|A Leltarozasi| A leltarozas rendjének megfeleld Rendszer Helyszini és|2 fo, 12
Kft selejtezési Szabalyzat  alapjan|szabalyozasa /Szamviteli Politika, ellendrzés dokumentaris szakért6i nap

tevékenység -[kiadott  Leltarozasi|Leltarozasi szabalyzat/, a leltarak megfeleld ellendrzés.

idegen  eszk6zok| Utasitas és|modon torténd elbkészitése, teljes korlisége, A helyszini

leltarozasa Leltarozasi leltarozasi utasitas, litemterv kiadasa, ellenérzés
Utemtervben leltarfelel6s6k meghatarozasa, itemezése: 2015.
foglaltak leltarellenérzés dokumentalasa, leltar ¢év L. negyedév
végrehajtasasanak, |forduldonapjanak meghatarozasa,
valamint a folyamatot|értékcsokkenés helyes elszamolasa,
megel6z6  selejtezés|leltarfelvételének modja, leltarozas
ellendrzése bizonylatainak kiallitasa, az eltérések
Ellen6rzott  iddszak:|okainak megallapitasa, a szamviteli torvény
2014. évei leltar|el6irasainak megfelelden torténd

23. érintd leltarozas,|leltareltérések elszamolasa, indokolasa,

selejtezés rendezése, felelésség megallapitasa,
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24.

Mako

Makoi
Kft

Gyogyfirdé

Készpénzkezelés
rendjének
ellendrzése

A pénzkezelésre

vonatkozo
folyamatok,
bizonylatok,
dokumentumok
vizsgalata
Ellen6rzott
2015. év

id6szak:

A pénzkezelés szabalyozasa, a Pénztar
kezelése,  pénzforgalmi rendje  és
védelmének szabalyozottsaga, munkakdri
leirasok  teljes  koriisége,  feleldsségi
nyilatkozat, helyettesités rendje,
pénztarellenér feladata, pénz szallitasa,
bizonylati  rend  betartasa,  operativ
gazdalkodassal ~ kapcsolatos — jogkorok|

betartasa, a befizetések nyilvantartasanak
naprakészsége ¢és teljes korlisége, hianytalan

bevételezése, a kifizetések
szabalyszerlisége, indokoltsdga, a pénz
kezelésére, védelmére, nyilvantartasara és
bizonylatolasara ~ vonatkozo  eldirasok|

betartasa, a bizonylatok tartalmanak teljes|
kortisége, a készpénzalloméany egyezdsége,
egyeztetése, a pénztarban 1évo
készpénzallomany maximalis mértékének|
meghatarozasa, indokoltsaga, a belsd
kontrollrendszer biztositasa

Rendszer
ellenérzés

Helyszini és
dokumentaris
ellenérzés.

A helyszini
ellenérzés
utemezése: 2015.

¢év III. negyedév

2

f6,

szakértdi nap

10
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leltarozas el6tti, utani jegyzokonyv
elkészitése, a befektetett eszkozok kataszteri
nyilvantartassal torténd egyeztetése,
selejtezés rendjének szabalyozasa, a
felesleges vagyontargyak folyamatos
feltarasanak rendje, a selejtezés
lebonyolitasa, a selejtezés dokumentalasa,
kiselejtezett eszkozoknek a kdnyvekbdl
torténd szabalyos kivezetése, belsd
kontrollrendszer biztositasa

Mako Makoi Kulturalis-|Leltarozasi és|A Leltarozasi| A leltarozas rendjének megfeleld Rendszer Helyszini és|2 fo, 10
Koézmiivel6dési selejtezési Szabalyzat  alapjan|szabalyozasa /Szamviteli Politika, ellendrzés dokumentaris szakért6i nap
Nonprofit Kft tevékenység kiadott ~ Leltarozasi|Leltarozasi szabalyzat/, a leltarak megfeleld ellendrzés.
Utasitas ¢éslmoédon torténd eldkészitése, teljes korlisége, A helyszini
Leltarozasi leltarozasi utasitas, litemterv kiadasa, ellenérzés
Utemtervben leltarfelel6s6k meghatarozasa, itemezése: 2015.
foglaltak leltarellenérzés dokumentalasa, leltar ¢év 1. negyedév
végrehajtasasanak, |forduldonapjanak meghatarozasa,
valamint a folyamatot|értékcsokkenés helyes elszamolasa,
megel6z6  selejtezés|leltarfelvételének modja, leltarozas
ellendrzése bizonylatainak kiallitasa, az eltérések
Ellen6rzott  iddszak:|okainak megallapitasa, a szamviteli torvény
2014. évei leltar|el6irasainak megfelelden torténd
25. érintd leltarozas,|leltareltérések elszamolasa, indokolasa,
selejtezés rendezése, felelésség megallapitasa,
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26.

Mako

Makoi
Koézmiivel6dési
Nonprofit Kft

Kulturalis-

Készpénzkezelés
rendjének
ellendrzése

A pénzkezelésre

vonatkozo
folyamatok,
bizonylatok,
dokumentumok
vizsgalata
Ellen6rzott
2015. év

id6szak:

A pénzkezelés szabalyozasa, a Pénztar
kezelése,  pénzforgalmi rendje  és
védelmének szabalyozottsaga, munkakdri
leirasok  teljes  koriisége,  feleldsségi
nyilatkozat, helyettesités rendje,
pénztarellenér feladata, pénz szallitasa,
bizonylati  rend  betartasa,  operativ
gazdalkodassal ~ kapcsolatos — jogkorok|

betartasa, a befizetések nyilvantartasanak
naprakészsége ¢és teljes korlisége, hianytalan

bevételezése, a kifizetések
szabalyszerlisége, indokoltsdga, a pénz
kezelésére, védelmére, nyilvantartasara és
bizonylatolasara ~ vonatkozo  eldirasok|

betartasa, a bizonylatok tartalmanak teljes|
kortisége, a készpénzalloméany egyezdsége,
egyeztetése, a pénztarban 1évo
készpénzallomany maximalis mértékének|
meghatarozasa, indokoltsaga, a belsd
kontrollrendszer biztositasa

Rendszer
ellenérzés

Helyszini és
dokumentaris
ellenérzés.

A helyszini
ellenérzés
utemezése: 2015.

év IV. negyedév

2

f6,

szakértdi nap

10
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leltarozas el6tti, utani jegyzokonyv
elkészitése, a befektetett eszkozok kataszteri
nyilvantartassal torténd egyeztetése,
selejtezés rendjének szabalyozasa, a
felesleges vagyontargyak folyamatos
feltarasanak rendje, a selejtezés
lebonyolitasa, a selejtezés dokumentalasa,
kiselejtezett eszkozoknek a kdnyvekbdl
torténd szabalyos kivezetése, belsd
kontrollrendszer biztositasa

Mako Makoi Leltarozasi és|A Leltarozasi| A leltarozas rendjének megfeleld Rendszer Helyszini és|2 fo, 10
Varosgazdalkodasi  [selejtezési Szabalyzat  alapjan|szabalyozasa /Szamviteli Politika, ellendrzés dokumentaris szakért6i nap
Nonprofit Kft tevékenység kiadott ~ Leltarozasi|Leltarozasi szabalyzat/, a leltarak megfeleld ellendrzés.
Utasitas ¢éslmoédon torténd eldkészitése, teljes korlisége, A helyszini
Leltarozasi leltarozasi utasitas, litemterv kiadasa, ellenérzés
Utemtervben leltarfelel6s6k meghatarozasa, itemezése: 2015.
foglaltak leltarellenérzés dokumentalasa, leltar ¢év 1. negyedév
végrehajtasasanak, |forduldonapjanak meghatarozasa,
valamint a folyamatot|értékcsokkenés helyes elszamolasa,
megel6z6  selejtezés|leltarfelvételének modja, leltarozas
ellendrzése bizonylatainak kiallitasa, az eltérések
Ellen6rzott  iddszak:|okainak megallapitasa, a szamviteli torvény
2014. évei leltar|el6irasainak megfelelden torténd
27. érintd leltarozas,|leltareltérések elszamolasa, indokolasa,
selejtezés rendezése, felelésség megallapitasa,
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28.

Mako

Makoi
Varosgazdalkodasi
Nonprofit Kft

Készpénzkezelés
rendjének
ellendrzése

A pénzkezelésre
vonatkozo
folyamatok,
bizonylatok,
dokumentumok
vizsgalata
Ellen6rzott
2015. év

id6szak:

A pénzkezelés szabalyozasa, a Pénztar
kezelése,  pénzforgalmi rendje  és
védelmének szabalyozottsaga, munkakdri
leirasok  teljes  koriisége,  feleldsségi
nyilatkozat, helyettesités rendje,
pénztarellenér feladata, pénz szallitasa,
bizonylati  rend  betartasa,  operativ
gazdalkodassal ~ kapcsolatos — jogkorok|

betartasa, a befizetések nyilvantartasanak
naprakészsége ¢és teljes korlisége, hianytalan

bevételezése, a kifizetések
szabalyszerlisége, indokoltsdga, a pénz
kezelésére, védelmére, nyilvantartasara és
bizonylatolasara ~ vonatkozo  eldirasok|

betartasa, a bizonylatok tartalmanak teljes|
kortisége, a készpénzalloméany egyezdsége,
egyeztetése, a pénztarban 1évo
készpénzallomany maximalis mértékének|
meghatarozasa, indokoltsaga, a belsd
kontrollrendszer biztositasa

Rendszer
ellenérzés

Helyszini és
dokumentaris
ellenérzés.

A helyszini
ellenérzés
utemezése: 2015.

év IV. negyedév

2

f6,

szakértdi nap

12
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leltarozas el6tti, utani jegyzokonyv
elkészitése, a befektetett eszkozok kataszteri
nyilvantartassal torténd egyeztetése,
selejtezés rendjének szabalyozasa, a
felesleges vagyontargyak folyamatos
feltarasanak rendje, a selejtezés
lebonyolitasa, a selejtezés dokumentalasa,
kiselejtezett eszkozoknek a kdnyvekbdl
torténd szabalyos kivezetése, belsd
kontrollrendszer biztositasa

Mako Mako Varosi|Leltarozasi és|A Leltarozasi| A leltarozas rendjének megfeleld Rendszer Helyszini és|2 fo, 10
Televizio  Nonprofit]selejtezési Szabalyzat  alapjan|szabalyozasa /Szamviteli Politika, ellendrzés dokumentaris szakértdi nap
Kft tevékenység kiadott ~ Leltarozasi|Leltarozasi szabalyzat/, a leltarak megfeleld ellendrzés.
Utasitas ¢éslmoédon torténd eldkészitése, teljes korlisége, A helyszini
Leltarozasi leltarozasi utasitas, litemterv kiadasa, ellenérzés
Utemtervben leltarfelel6s6k meghatarozasa, itemezése: 2015.
foglaltak leltarellenérzés dokumentalasa, leltar ¢év 1. negyedév
végrehajtasasanak, |forduldonapjanak meghatarozasa,
valamint a folyamatot|értékcsokkenés helyes elszamolasa,
megel6z6  selejtezés|leltarfelvételének modja, leltarozas
ellendrzése bizonylatainak kiallitasa, az eltérések
Ellen6rzott  iddszak:|okainak megallapitasa, a szamviteli torvény
2014. évei leltar|el6irasainak megfelelden torténd
29. érintd leltarozas,|leltareltérések elszamolasa, indokolasa,
selejtezés rendezése, felelésség megallapitasa,
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30.

Mako

Mako
Televiziod
Kft

Varosi
Nonprofit

Készpénzkezelés
rendjének
ellendrzése

A pénzkezelésre

vonatkozo
folyamatok,
bizonylatok,
dokumentumok
vizsgalata
Ellen6rzott
2015. év

id6szak:

A pénzkezelés szabalyozasa, a Pénztar
kezelése,  pénzforgalmi rendje  és
védelmének szabalyozottsaga, munkakdri
leirasok  teljes  koriisége,  feleldsségi
nyilatkozat, helyettesités rendje,
pénztarellenér feladata, pénz szallitasa,
bizonylati  rend  betartasa,  operativ
gazdalkodassal ~ kapcsolatos — jogkorok|

betartasa, a befizetések nyilvantartasanak
naprakészsége ¢és teljes korlisége, hianytalan

bevételezése, a kifizetések
szabalyszerlisége, indokoltsdga, a pénz
kezelésére, védelmére, nyilvantartasara és
bizonylatolasara ~ vonatkozo  eldirasok|

betartasa, a bizonylatok tartalmanak teljes|
kortisége, a készpénzalloméany egyezdsége,
egyeztetése, a pénztarban 1évo
készpénzallomany maximalis mértékének|
meghatarozasa, indokoltsaga, a belsd
kontrollrendszer biztositasa

Rendszer
ellenérzés

Helyszini és
dokumentaris
ellenérzés.

A helyszini
ellenérzés
utemezése: 2015.

év IV. negyedév
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