2 szamu melléklet — az ellendrzés tipusat, intézménytipust, ellendrzott folyamatot, ellenérzés céljat, megallapitasait,
javaslatait bemutato tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Kozigazgatasi dnkormanyzati Bizonylati rend és okmanyfegyelem
szerv érvényesiilése

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

a pénziigyi-szamviteli folyamatokat a jogszabalyi kovetelményeknek és a nemzetiségi dnkormanyzat sajatossagaira
tekintettel szabalyoztak-e,

szabalyoztak-e a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolas rendjét, a
szabalyozas 0sszhangban van-e a jogszabalyi el6irasokkal,

a gyakorlatban a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasat a jogszabalyban és belsd szabalyzatban eldirtak szerint végzik-e,

a gazdasagi eseményeket magukba foglald bizonylatok megfelelnek-e a jogszabalyok altal tamasztott alaki és tartalmi
kovetelményeknek,

Az ellendrzés megdllapitasa, javaslata:

a vizsgalt szervek rendelkeztek Egyiittmikodési Megallapodassal, azonban az Egyiittmiikodési Megallapodas
aktualizalasa elmaradt, a jogszabalyi valtozasok atvezetését nem végezték el idoben, a hatariddk modositdsara nem
keriilt sor, valamint a szerepeltetett munkakorok és a felelds személyek kijelolése elmaradt,

rendelkeztek Pénzkezelési Szabalyzattal, azonban a jogszabalyi valtozasok nem keriiltek atvezetésre, valamint a
szabalyozas nem teljes mértékben fedte le a tevékenység egészét, mint pl.: pénztarak és pénzkezeld helyek
kialakitasanal, a napi készpénz zaré allomanya maximalis mértékének meghatarozasanal, a manualisan vezetett
bizonylatok lezarasi szabalyainal, stb.,

kialakitottadk a gazdalkodasi jogkorok szabalyozasat, azonban a tevékenység végrehajtdsa soran hianyossagokat
tapasztaltunk a pénziigyi ellenjegyzésnél, a felelds személy kijel6lésénél, valamint a teljesitésigazolasra vonatkozo
eléirasok betartésa teriiletén.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Kozigazgatasi 6nkormanyzati Leltarozasi és leltarkészitési tevékenység
szerv

Az ellenorzés célja megallapitani, hogy:

rendelkeznek-e a jogszabalyban el6irt Szamviteli Politikaval és az eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzataval, a szabalyzat hatalyat kiterjesztették-e valamennyi szervre, szervezetre,

készitettek-e leltarozasi utasitast, valamint iitemtervet, az iitemterv teljes kdrlien tartalmazza-e az elvégzendd feladtok
korét, a felel6sok megnevezését,

a leltarozas kiértékelése és dokumentalasa teljes korii-e megtortént-e

az analitikus nyilvantartasok és a kapcsolodo fokonyvi szamlédk egyezdsége fennallt-e, az egyezOség tényét hitelt
érdemléen dokumentaltak-e.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

az ellendrzott szervek rendelkeztek Szamviteli Politikaval és a kapcsolodo szabalyzatokkal, mint pl.: az Eszkdzok és
Forrasok Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzattal, Szamlarenddel, azonban a jogszabalyi valtozasok atvezetésére
nem kertilt sor, és a meglévd szabalyzatok hidanyosan vagy nem tartalmaztak az ellendrzott tevékenységek korét, vagy,
hatalyat nem terjesztették ki teljes korlien minden szervezeti egységre (4/2013. (I. 11.) Kormanyrendeletnek
megfelelden. Tovabba a szabalyzatban nem rendelkeztek a jelentds 6sszegli hiba megallapitasanak eljarasi rendjérol,
az értékcsokkenési leirds eljarasara vonatkozd szabalyokrdl, a leltdrozési folyamat végrehajtasahoz kapcsolodd
dokumentumok elkészitésér6l, a kis értékil targyi eszkozokre vonatkozo leltirozasi kotelezettség betartasarol, a
leltarozas végrehajtasarol és a leltarhianyért felelds személyekrdl, a gazdasagi szervezet nélkiili feladatellatas
szabalyairdl, stb.,

a leltarozast hataridében végrehajtottdk, a leltar kiértékelése megtortént, a jegyzOkonyvekben foglaltak szerint
leltareltérés nem volt.
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Ellendrzés tipusa

Koltségvetési szerv tipusa

Ellenérzott folyamat

Rendszer ellenOrzés

Gazdasagi tarsasag

Miikddéshez nyujtott timogatasok
szabalyszerlisége

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— dontott-e a képviseld-testiilet a miikddéshez nytjtott tamogatas pénzeszkozének atadasarol,

kotottek-e megallapodast a tdmogatott szervezettel a pénzeszkdzatadas modjardl, felhasznalasarol, valamint
rogzitették-e az elszamolas feltételeit,

dontott-e a képviseld-testiilet az iizleti terv elfogadasarol, az iizleti terv tartalmazta-e az dnkormanyzati tdmogatas
0sszegét,

a tamogatas felhasznalasa a meghatarozott célokra tortént-e.

Az ellendrzés megdllapitasa, javaslata:

az atadott pénzeszkozokrol sz6l6 megallapodast minden esetben megkototték a tAmogatott szervezettel, a képviseld-
testiilet hatarozataban jovahagyott timogatasi 0sszegre vonatkozoan,

a megallapodasban rogzitették, hogy a tamogatott szervezet éves beszamoldja keretében szamot kell adnia az
onkormanyzatnak az atadott pénzeszk6zok felhasznalasarol.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat

Rendszer ellendrzés Kozigazgatasi 6nkormanyzati Nyomon kdvetési rendszer (monitoring)

szerv kialakitasa

Az ellenorzés célja megallapitani, hogy:

kialakitasra keriilt-e a bels6 kontrollrendszerre iranyuld monitoring rendszer, és folyamatosan mikodtetik-e,
szabalyozasra keriilt-e a belsé kontrollrendszer monitoring tevékenysége, milyen gyakorisaggal végzik az
adatszolgaltatas elemzését, kiértékelését, teljesitménymutatok nyomon kovetését, a monitoring megfelelé miikodéséért
felelos személy(ek) kijelolése megtortént-e,

meghataroztak-e a kontrollok kivalasztasat, értékelési szintjének kialakitasat az Onkormanyzat, a hivatal és az
intézmények adatszolgaltatasara vonatkozdan,

szabalyoztak-e a rendszeresen végezendd vezetdi ellendrzések rendjét, valamint a vezetdi intézkedések dokumentalasi
kotelezettségét.

Az ellendrzés megdllapitasa, javaslata:

az ellenérzott szervezetek nem alakitottak ki a nyomon kovetési rendszert (monitoringot), illetve ha rendelkeztek
szabalyzattal, a gyakorlatban még az adatszolgaltatas elemzése, kiértékelése, a teljesitménymutatok nyomon kovetése,
valamint a felel0s személyek kijeldlése hianyos volt.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellendrzott folyamat

Szabalyszertiségi ellendrzés Kozigazgatasi onkormanyzati Operativ gazdalkodasi jogkorok szabalyozasa

szerv ¢s szabalyozottsaga

Az ellenorzés célja megdllapitani, hogy:

kialakitottak-e a gazdalkodassal igy kiilondsen a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak moédjaval, eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket
végz0 személyek kijeldlésének rendjével kapcsolatos szabalyokat,

az atmeneti €s tartos tavollétek, vagy akaddlyoztatds, 0sszeférhetetlenség esetén a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara
jogosultak részére az irasbeli kijelolések és felhatalmazasok rendelkezésre allnak-e,

a gyakorlatban a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasat a szabalyzatban nevesitett személyek végezték-e.
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Az ellendrzés megdllapitasa, javaslata:

kialakitottdk a gazdalkodassal igy kiilonosen a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités, utalvanyozas szabalyozasat, azonban nem keriilt atvezetésre a jogszabalyi valtozasok a gazdasagi
szervezet felépitésére, miikddtetésére vonatkozdan.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenorzott folyamat
Rendszer ellendrzés Kozigazgatasi dnkormanyzati Pélyazati rendszer kialakitasanak,
szerv milkodtetésének szabalyszeriisége

Az ellenorzés célja megallapitani, hogy:

a benyujtott palyazat 6sszhangban volt-¢ a palyazati kiirasban eldirtakkal,

hogyan dokumentaltak a dontéseket, 6sszhangban vannak-e a palyazati kiirassal, palyazati dokumentacioval,
beszerzésre keriiltek-e azok az eszkdzok, amelyek a timogatasi szerzédésben szerepeltek, amennyiben modositasok
torténtek, a valtozasokat idében és megfeleléen dokumentaltak-e,

az eszkozokrél vezetett belsé (konyvviteli) nyilvantartdsok adatai megegyeznek-e a tamogatasi szerzddésben
nevesitett eszkdzokkel, illetve a helyszini ellendrzés soran ténylegesen feltart eszkdzok allomanyaval.

rendelkezésre allt-e és idérendi sorrendben eldkészitették-e a palyazathoz kapcsolédd dokumentaciot,

Az ellendrzés megdllapitasa, javaslata:

a Tamogatasi Szerz6dés megkdtésre minden esetben sor keriilt, amely tartalmazta a projekt megvalosulas adatait, a
projekt 0sszkoltségét, a megvaldsulas tervezett napjat, stb.,

a szerz6dés melléklete tartalmazta a palyazati forrasbol beszerezni kivant eszkozok listajat, a berendezési targyak
megnevezését, bruttd egységarat és mennyiségét, stb.,

a valtozas bejelent6k idoben benyujtasra keriiltek, amelyet a timogato szervezet jovahagyott,

az eszkozlistaban szerepeltetett valamennyi berendezési targy a projekt megvalosulasanak helyszinén megtalalhato
volt.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Gazdasagi tarsasagok, egyesiiletek LEADER program keretében megvaldosuld
palyazatok pénziigyi elszamolasa

Az ellenorzés célja megallapitani, hogy:

a benyujtott palyazat elfogadasarol és a tamogatasi igény jovahagyasarol szol6 hatarozat rendelkezésre allt-e,

a palyazat elszamolasahoz kapcsolodo kifizetési kérelmek benyujtasa szabalyszerlien és hataridében megtortént-e,

a kifizetési kérelmekben szerepld koltségek, kiadasok a tdmogatoi hatarozatban foglaltakkal 6sszhangban vannak-e,

a kifizetési kérelmekhez a sziikséges bizonylatok, dokumentumok rendelkezésre allnak-e, illetve azoknak a
becsatolasa a kérelemhez megtortént-e,

amennyiben modositasok torténtek, a valtozasokat a megfeleld id6ben és modon készitették-e el.

Az ellendrzés megdllapitasa, javaslata:

valamennyi tamogatott szervezet rendelkezett tAmogatdi hatarozattal, mely tartalmazta a projekt Osszkoltségét, a
megvalosulds tervezett napjat, a palyazati forrasbol beszerezni kivant eszk6zok listajat, stb.,

a pénziigyi elszamolashoz a kifizetési kérelmek hataridében benyujtasra keriiltek a tdimogato szervezet felé,

a valtozas bejelentdk jovahagyasra keriiltek a tdmogatoi szervezet részérdl, egy szervezet valtozas bejelentdjének
kivételével,

értékhatar feletti eszkdzbeszerzés és épitési beruhazas megvalosulasanal, minden esetben kozbeszerzési eljarast
folytattak le,

a beruhazasok esetében az épitési- és a felmérési naplok rendelkezésre alltak, a miiszaki atadas-atvételr6l a
jegyzokonyvek elkésziiltek,

az eszk6zOkr6l kotelezben vezetendd elkiilonitett nyilvantartast elkészittették, az eszk6z0k a tamogatott szervezetek
leltaraban felvezetésre keriiltek.
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Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat

Pénziigyi ellendrzés Helyi valasztasi iroda Valasztasi pénzeszkozok felhasznalasa

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— szabdlyoztdk-e a valasztasi pénzeszkozok feletti gazdalkodasi jogkoroket, a gyakorlatban a szabdlyozas alapjan
torténik-e a feladatok ellatasa,

— a valasztas pénziligyi tervezésének gyakorlata 6sszhangban van-e a jogszabalyi el6éirasokkal, készitettek-e pénziigyi
tervet,

— apénziligyi terv szerint valosult-e meg a felhasznalas, indokolt volt-e a modositasa,

— gondoskodtak-e a valasztas céljara szolgald pénzeszk6zoknek a szamvitelen beliili elkiilonitett kezelésérol,

— apénzeszk6zok elszamolasa megfelelden dokumentalt és alatdmasztott-e.

Az ellendrzés megdllapitasa, javaslata:

— avalasztasi pénzeszkozok feletti gazdalkodasi jogkoroket a helyi valasztasi iroda vezetdje szabalyozta, a gyakorlatban
a feladatok ellatasa a szabalyozasban el6irtak szerint tortént,

— avalasztas pénziigyi tervét elkészitették, amelyet a HVI vezetdje hagyott jova,

— avalasztasi pénzeszk6zok felhasznalasa a jovahagyott pénziigyi terv szerint valosult meg/tallépés nem tortént/,

— avalasztasi pénzeszkdzokrol a szamvitelben elkiilonitett nyilvantartast vezettek,

— apénziigyi elszamolas elkészitése és benytjtasa hataridében megtortént.




