Csanddpalota Viros Onkormdnyzatdnak,
Kozbeszerzési szabilyzata

Csanadpalota Varos Onkormanyzati Képviselé-testiilete a kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi
CVIII torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 22. § (1) bekezdése alapjan kozbeszerzési szabalyzatat
a kozbeszerzési eljarasai elOkészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének' felelosségi
rendjének, a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek
felelosségi korének és a kozbeszerzési eljarasai dokumentéalasi rendjének megallapitasa
érdekében az aldbbiak szerint alkotja meg.

I. fejezet
A kozbeszerzési eljarasok tervezésével osszefiiggé feladatok

(1) A Kbt. 33. §-a szerinti kozbeszerzési tervet a jegyz0 késziti el és a Pénziigyi, Gazdasagi
¢és Teriiletfejlesztési Bizottsag véleményezi, a képviseld-testiilet hagyja jova.

(2) A Kbt. altal eldirt elézetes tajékoztatokat (Kbt. 32. §) adott esetben a jegyz6 késziti eld, a
Pénziigyi, Gazdasagi és Teriiletfejlesztési Bizottsag véleményezi, a képviseld-testiilet
hagyja jova.

(3) A Kbt. 31. (1) bekezdés g) pontja szerinti éves Osszegezést a jegyzé késziti eld, a
Pénziigyi Bizottsadg véleményezi, a képviseld-testiilet hagyja jova.

(4) Az (I)-(3) bekezdések szerinti dokumentumoknak a Kozbeszerzési Hatosaghoz torténd
megkiildése, valamint a Kbt. 21. §-a szerinti értesités megkiildése a jegyz6 feladata.

. fejezet
Altalanos szabalyok

1. Cim
A kozbeszerzési eljarasok elokeészitése

(1) A kozbeszerzési eljarasok eldkészitését (Kbt. 4. § 13. pont ,kozbeszerzési eljaras
elokészitése: az adott kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekmények
elvégzése, igy kiilondsen az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetdleg
piacfelmérés, a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, az eljarast meginditd
(meghirdetd) hirdetmeény, felhivas és a dokumentacio eldkészitése;") valamint az eljaras
soran a kiegészit0 tdjékoztatds nyhjtasat az Eldkészitd Munkacsoport (a tovabbiakban:
Munkacsoport) végzi. A Munkacsoport tagjainak megfeleld szakértelemmel kell
rendelkezni.

(2) A Munkacsoport tagjait és vezetdjét - a kozbeszerzés jellegétdl fliggden - a polgarmester
jeloli ki. A Munkacsoport tagjaként, vezetdjeként kijelolheto:
a.) az onkormanyzat hivatala koztisztviseldje,
b.) a kdzbeszerzéssel érintett intézmény vezetdje,
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c.) a kdzbeszerzési eljaras targya szerint sziikséges szakértd, megfeleld
szakértelemmel rendelkez6 szervezet,
d.) kozbeszerzési tanacsado.

A Munkacsoport vezetdje, tagjai vonatkozasdban a Kbt. 24. §-dban foglalt
Osszeférhetetlenségi szabalyokat kell alkalmazni. A Munkacsoport vezetdje, tagja az
Osszeférhetetlenségi okok fenn nem 4allasarol, valamint a kdzbeszerzési eljaras soran
tudomasara jutott tizleti titok (Ptk. 81. § (2) bekezdés) megdrzésérdl a jelen szabalyzat 1.
sz. fiiggeléke szerint koteles irasban nyilatkozni.

A Munkacsoport tagja koteles haladéktalanul jelezni a Munkacsoport vezetéjének, a
Munkacsoport vezetdje a polgarmesternek, ha az eljaras soran a (3) bekezdésben foglalt
nyilatkozat megtételét kovetden all be dsszeférhetetlenségi ok.

A Munkacsoport altal készitett, az eljaras elokészitésé¢hez kotddd hirdetményeket,
felhivasokat a Gazdasagi, Teriiletfejlesztési, Jogi és Ugyrendi Bizottsag hagyja jova, a
kozzétételiikrdl, illetve az Ajanlattevoknek valdo megkiildésiikr6l a Munkacsoport
gondoskodik.

2. Cim
Az ajanlatok felbontasa és elbiralasa

Az ajanlatoknak az esetleges hianypotlas, felvilagositas vagy indoklds megadasat kovetd
elbiralasat 3 f0s Biralo Bizottsag végzi. A Bizottsag tagjainak a kozbeszerzés targya
szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezni.

A Biralo Bizottsag tagjait a polgarmester jeldli ki, a II. Fejezet 1. cim (2) bekezdésében
foglaltak megfeleld alkalmazasaval.

A Biral6 Bizottsag tagjainak 0sszeférhetetlenségére vonatkozoan a II. Fejezet 1. Cim (3)-
(4) bekezdésében foglaltakat megfelelden kell alkalmazni.

A Birdlo Bizottsag elsd, alakulo iilésén tagjai kozil egyszerli szo6tobbséggel elndkot
valaszt.

Az ajanlatok felbontasat a Biralo Bizottsdg vagy a Munkacsoport tagjai végzik.

Az ajanlatok felbontasarol késziilt jegyzOkonyvet a Munkacsoport tagjai készitik el. A
jegyzokonyv ajanlattevoknek torténd megkiildése a Munkacsoport feladata.

A Biralo Bizottsag a Kbt. 22. § (4) bekezdésében foglaltak szerint irdsbeli szakvéleményt
¢s dontési javaslatot készit. A Birald Bizottsag munkéjarol jegyzoékonyvet készit, melyet
aldirdsaval az elndk hitelesit. A Biral6 Bizottsag adminisztracids teenddinek ellatasat a
jegyzd altal kijelolt koztisztviseld végzi, akit a kdzbeszerzési eljarads soran tudomasara
jutott tizleti titok vonatkozéasaban titoktartasi kotelezettség terhel, melynek megdrzésérdl
irasban nyilatkozatot kell tennie.
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valamint ajanlat egyéb okbol, vald érvénytelennek nyilvanitasarol a Biralé Bizottsag
elOterjesztése alapjan a Képviseld-testiilet dont. A dontésrdl és a dontés indokairdl az érintett
ajanlattevo tajékoztatasa a Birald Bizottsag feladata,

(9) A kozbeszerzési eljarast lezaro dontést a képviseld-testiilet hozza meg.

(10) A kozbeszerzési eljaras eredményét a polgarmester hirdeti ki.

(11) Az eljaras eredményér6l késziilt 6sszegezés és tajékoztatd megkiildése a Biralo Bizottsag
feladata.

3. ¢cim
A szerzodés

(1) A képviseld-testiilet dontésének megfeleld ajanlattévdével a szerz6dés megkotése
polgarmester feladata.

4 cim
Kozbeszerzési szakérté eljarasa

(1) Kozbeszerzési szakértd megbizéasa esetén a megbizott szakértd az alabbi feladatokat latja
el a kdzbeszerzési eljarasban:
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A szakmai eldirasokat figyelembe véve az Ajanlatkérd altal szolgéltatott adatok
alapjan elkésziti a kdzbeszerzés becsiilt értéke alapjan, valamint az Ajanlatkérd altal
rendelkezésére bocsatott részletes miiszaki tartalom alapjdn az ajanlati felhivast €s
dokumentaciot.

Gondoskodik az elfogadott hirdetmények kozzétételérdl.

Kozremiikodik az eljaras soran érkezett észrevételek és kérdések megvalaszolasaban.
Ennek sordn irdsos anyagot készit az észrevételekrol, kérdésekrdl. A hozza érkezett
anyagokat haladéktalanul tovabbitja Ajanlatkérd részére.

Eljar az esetleges hianypotlasok kérdésében.

Kozremiikddik a Birald Bizottsag iilésein, elkésziti és alairatja az 6sszeférhetetlenségi
nyilatkozatokat.

A Biral6 Bizottsag iiléseirdl jegyzOkonyvet készit.

Kozremiikddik az ajanlatok bontdsa sordn, a bontasi eljarasrol jegyzOkonyvet készit.
Megfeleléen indokolt javaslatot készit arr6l, hogy mely ajanlatokat kell
érvénytelenné, és mely ajanlattevoket kell alkalmatlanna nyilvanitani. Elkésziti az
esetleges hidnypotlasi felhivasokat. Eldzetesen feldolgozza az ajanlatokat, és dontés-
elokészitd javaslatot készit a Birdld Bizottsadg valamint az Ajanlatkérd szamara.

» Elkésziti az ajanlatokrol a Kbt. - nek megfeleld 0sszegezést, kozremiikddik az eljaras

eredményének kihirdetésében.
Segitséget nyujt az eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzddés
megkotéséhez.



> Az eredményhirdetést kdvetd 8 napon beliil az igy valamennyi iratat atadja
Ajanlatkéro részére.

(2) A kozbeszerzési eljaras lefolytatasdval megbizott szakértd a kapcsolatot elsddlegesen a
Munkacsoporttal tartja.

I11. fejezet
Kiilonleges szabalyok

1. cim
A két szakaszbol allo eljarasok kozos szabalyai

A két szakaszbol 4llo eljarasoknal a II. fejezet szabdlyait kell alkalmazni, azzal, hogy a
részvételi jelentkezés felbontasara, elbiralasara, a részvételi jelentkezések elbiralasarol szo6lo
tajékoztatora, valamint a részvételi szakasz eredményhirdetésére az ajanlatra vonatkozo
szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

2. cim
A targyalasos eljarasokra vonatkozoé kiilonleges szabalyok

A targyalasos eljarasban a targyalasok lefolytatasara a Polgarmester jogosult. A
targyalasokrol az SZMSZ és az Otv. Szabalyai szerint jegyzOkonyvet kell késziteni.

3. cim
A tervpalyazatra vonatkozo kiilonos szabalyok

(1) A tervpalyazatra vonatkozoan a II. fejezet szabalyait - a jelen cim rendelkezései szerint -
kell megfelelden alkalmazni.

(2) A Munkacsoport és a Biralo Bizottsag tagjai csak természetes személyek lehetnek.

V. fejezet
Egyéb rendelkezések

(1) A Kbt. 34. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a kozbeszerzési eljaras
minden mozzanata az eldkészitéstdl az eljaras alapjan kotott szerzOdés teljesitéséig
terjedden irasban dokumentéalando.

(2) Az (1) bekezdés szerinti irasos dokumentumok az Iratkezelési Szabalyzatban
foglaltaknak megfelelden keriilnek iktatasra €s a Kbt. 34. § (2) bekezdésében foglaltak
szerint 5 évig megorzésre.

(3) A kozbeszerzési eljarasokat a belsé ellendrzés utjan ellendrizni kell.



(4) A Kozbeszerzési Dontobizottsag eljarasaban, a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
polgari perekben, valamint a békéltetési eljarasban az onkormanyzatot a polgarmester
képviseli.

(5) A Kbt. 30. - 31.§ szerinti kozzététel és adatszolgaltatas szabalyainak betartasa a
Munkacsoport feladata.

V. fejezet
Zaro rendelkezések

(1) Ezen szabalyzat 2012. janius 1. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejlileg a 307/2004.
(XI. 11.) Kt.h. szd&mu hatarozattal jovéhagyott tobbszor modositott és egységes
szerkezetbe foglalt Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

(2) Ezen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden megkezdett beszerzésekre,
kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzodésekre, tervpalyazati eljarasokra és az
azokkal kapcsolatban kérelmezett, kezdeményezett vagy hivatalbol inditott jogorvoslati
eljarasokra, illetdleg kérelmezett békéltetési eljarasokra kell alkalmazni.

Csanadpalota, 2012. majus 18.

Kovdcs Sandor
polgdarmester

ZARADEK:
Csanadpalota Varos Onkormanyzatanak kozbeszerzési szabalyzatat a képviseld-testiilet
85/2012. (V. 30.) Kt.h. szamu hatarozataval jovahagyta.

Csanadpalota, 2012. majus 30.

Kovdcs Sandor
polgdarmester



